Ogloszenie

NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE - 1 etat Sekretarz
Szkoly w Szkole Podstawowej Nr 5 w Nowym Dworze Mazowiecki

Stanowisko —Sekretarz Szkoly

Wymiar etatu — 1

Sekretarzem moze by¢ osoba, ktéra zgodnie z art. 3 ustawy o pracownikach samorzagdowych oraz
art. 45 ust. 2 ustawy o finansach publicznych:

1) jest obywatelem polskim,

2) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

3) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe,

4) posiada wyksztatcenie minimum srednie,

5) posiada co najmniej roczng praktyke zawodowa w administracji,

6) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku sekretarza szkoty,

7) cechuje ja kultura osobista i tatwos¢ w codziennym komunikowaniu sie z innymi,

Ponadto posiada: biegta znajomosc obstugi komputerowego oprogramowania biurowego (Word,
Excel), swobodna umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych, tatwos¢ w redagowaniu pism
urzedowych, dobra znajomos¢ zagadnien prawa oswiatowego i Kodeksu Pracy, znajomos¢ ustawy
o systemie oswiaty.

Zatrudnienie na czas prébny, a nastepnie na czas okreslony z mozliwoscig uzyskania umowy na
czas nie okreslony. Wynagrodzenie zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 2 sierpnia
2005 r. (Dz. U. nr 146, poz. 1222)

4. Wymagane dokumenty:

1. Podanie o zatrudnienie

2. Curriculum Vitae zawierajace przebieg pracy zawodowej

3. Dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje

5. Okreslenia miejsca i terminu sktadania wymaganych dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Sekretariacie Szkoty Podstawowej nr 5 w Nowym Dworze

mazowieckim, ul. Chemikéw 1A w dni robocze , w terminie od 20 czerwca do 15 sierpnia 2014r.. w
godzinach od 9.00 do 14.00.



