
 

ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO ZŁO ŻENIA OFERTY. 

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW  
 

    Podstawa prawna:  art 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Pra wo zamówie ń publicznych 
Obwieszczenie Marszałka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 26 listopada 2015r. w sprawie 
ogłoszenia jednolitego tekstu ustawy – Prawo zamówień publicznych - Dz. U. 2015 poz. 2164, z póź. zm.  

 

Przedmiot zamówienia: „Modernizacja cz ęściowa nawierzchni ci ągów pieszo-jezdnych  
                                                          przy Szkole Podstawowej Nr 5” 
 
Kod/y Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

45214210-5  Szkoły podstawowe 
45233253-7  Roboty w zakresie nawierzchni dróg dla pieszych    
45233251-3  Wymiana nawierzchni 

 
− sierpień 2016r. - 

 

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW  
 

I. Zamawiaj ący 
Szkoła Podstawowa Nr 5 im. Janusza Kusocińskiego w Nowym Dworze Mazowieckim  

05-100.Nowy Dwór Mazowiecki ul. Chemików 1A 

tel. 22 775-50-75, fax 22 775-53-39 

adres internetowy: www.ndmpiatka.pl 

e-mail: sekretariat@sp5.com.pl 

Regon 011443594 

NIP 531-10-15-992 

zwana w dalszym ciągu Zamawiaj ącym  
 

II. Tryb udzielenia zamówienia publicznego 
Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytanie ofertowego - przetargu nieograniczonego o wartości nie przekraczającej 

wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro (art 4 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień 

publicznych - Obwieszczenie Marszałka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 26 listopada 2015r. w sprawie ogłoszenia 

jednolitego tekstu ustawy – Prawo zamówień publicznych - Dz. U. z 22.12.2015r. poz. 2164, z póź. zm.) 

W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszej instrukcji stosuje się obowiązujące przepisy prawa. 
 

III. Opis przedmiotu zamówienia 
1. Przedmiotem zamówienia jest “Modernizacja cz ęściowa nawierzchni ci ągów pieszo-jezdnych przy Szkole 

Podstawowej Nr 5 ” 

Zakres prac przewidzianych do wykonania w ramach prowadzonego postępowania obejmuje: 

- roboty przygotowawcze, zabezpieczenie i oznakowanie prac  

- roboty rozbiórkowe 

- wykonanie podbudowy 

- montaż obrzeży i krawężników 

- wykonanie nawierzchni z kostki brukowej betonowej 

- uporządkowanie placu budowy wraz z wywiezieniem gruzu i elementów porozbiórkowych 

 
3. Zakres zamówienia: 

Kod/y Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

45214210-5  Szkoły podstawowe 

45233253-7  Roboty w zakresie nawierzchni dróg dla pieszych    

45233251-3  Wymiana nawierzchni 

Szczegółowy zakres prac będących przedmiotem zamówienia jest przedstawiony w załączonym przedmiarze robót oraz 

szkicu sytuacyjnym zakresu robót.   
 



IV. Informacja na temat cz ęści zamówienia i mo żliwo ści składania ofert cz ęściowych 
Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych - Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, która musi 

obejmować pełen zakres robót przedstawionych w przedmiarze robót (zał. nr 4).  
 

V. Maksymalna liczba Wykonawców, z którymi Zamawiaj ący zawrze umow ę 
Zamawiający w niniejszym postępowaniu  zawrze umowę tylko z jednym  Wykonawcą. 
 

VI. Informacje na temat aukcji elektronicznej 
Zamawiający nie przewiduje w niniejszym postępowaniu przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 
 

VII. Informacja w sprawie zwrotu kosztów w post ępowaniu 
Koszty udziału w postępowaniu, a w szczególności koszty sporządzenia oferty, pokrywa Wykonawca. Zamawiający nie 

przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
 

VIII. Termin wykonania zamówienia 
Zamówienie należy zrealizować w terminie nie dłuższym niż jeden miesiąc od podpisania umowy i przekazania Wykonawcy 

terenu budowy.  
 

IX. Opis warunków udziału w post ępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnia nia tych 

warunków; informacja o o świadczeniach i dokumentach, jakie musz ą dołączyć do oferty Wykonawcy 
W przetargu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub 

czynności oraz posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia a także znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

W celu potwierdzenia spełniania ww. warunku wymagane jest dołączenie do oferty: 

a)  aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert; 

b) kserokopie dokumentów osoby przewidzianej do kierowania robotami budowlanymi potwierdzające przygotowanie 

zawodowe do wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie (uprawnienia budowlane) i 

przynależność do właściwej izby zawodowej (inżynierów budownictwa) 

W celu potwierdzenia spełniania warunku w zakresie potencjału technicznego, osobowego, sytuacji ekonomicznej i 

finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia należy do oferty dołączyć oświadczenie (zał. nr 2). 
 

X. Opis sposobu udzielania wyja śnień dotycz ących zamówienia 
1. Zamawiający umożliwi Wykonawcom przeprowadzenie wizji lokalnej miejsca realizacji przedsięwzięcia w celu uzyskania 

wszelkich informacji koniecznych do przygotowania oferty i zawarcia kontraktu. Wszystkie koszty związane z 

przeprowadzeniem wizji lokalnej ponosi samodzielnie każdy Wykonawca. Każdy Wykonawca ponosi również wyłączną 

odpowiedzialność za treść uzyskanej informacji oraz za wszelkie straty lub szkody powstałe jako następstwo wizji lokalnej. 

2. Zamawiający oświadcza, iż nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców. 
 

XI. Wymagania dotycz ące wadium 
Zamawiający nie wymaga wnoszenia wadium. 
 

XII. Termin zwi ązania ofert ą 
Okres związania ofertą wynosi: 14 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert, tj. od dnia 08 sierpnia 2016r. Dzień ten jest 1 (pierwszym) dniem terminu związania ofertą. 
 

XIII. Opis sposobu przygotowania ofert 
1. Ofertę należy sporządzić na formularzu oferty (załącznik nr 2 do niniejszej instrukcji).  

2. Do oferty należy dołączyć dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt  IX instrukcji a także kosztorys ofertowy. 

    Dokumenty dołączone do oferty mogą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z 

oryginałem przez Wykonawcę. 

3. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami (dokumentami i oświadczeniami) stanowi jedną całość. Zaleca się, aby wszystkie 

strony były ze sobą połączone w sposób uniemożliwiający ich samoczynną dekompletację (np. zszyte, spięte, zbindowane, 

itp.). 



4. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona na piśmie, w języku polskim.  

5. Oferta musi być napisana na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym atramentem. 

6. Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. 

7. Wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenie Wykonawcy, muszą być również podpisane przez osobę/y 

upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. 

8. Wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, powinny być parafowane przez osobę/y upoważnioną/e do 

reprezentowania Wykonawcy. 

9. Zaleca się, aby zapisane strony oferty, wraz z dołączonymi do niej dokumentami i oświadczeniami były ponumerowane 

oraz parafowane przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. 

10. Wykonawca powinien umieścić ofertę wraz z pozostałymi dokumentami i oświadczeniami w kopercie zaadresowanej na 

Zamawiającego (adres podany na wstępie INSTRUKCJI DLA WYKONAWCÓW) i opisanej w następujący sposób: 

 „Oferta do zapytania ofertowego na modernizacj ę częściow ą nawierzchni ci ągów pieszo-jezdnych przy 

Szkole Podstawowej Nr 5” 
Nie otwiera ć przed 08 sierpnia 2016r., godz. 9 00” 

UWAGA:  koperta zewnętrzna poza adresem Zamawiającego i w/w opisem nie może zawierać innych treści (w 

szczególności nazwy i adresu Wykonawcy)  

11. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma 

pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed upływem terminu do składania ofert. Powiadomienie o 

wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty należy umieścić w kopercie, opisanej jak wyżej w pkt. 10. Koperta dodatkowo musi 

być oznaczona określeniami: „Zmiana” lub „Wycofanie”. 

12. Złożona oferta wraz z załącznikami będzie jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji co, do których Wykonawca składając ofertę zastrzegł (w 

odniesieniu do tych informacji), że nie mogą być one udostępniane. 

13. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, winny być zgrupowane i stanowić oddzielną część oferty, opisaną w 

następujący sposób: „tajemnice przedsiębiorstwa – tylko do wglądu przez Zamawiającego”. 
 

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny 
1. Wykonawca poda cenę ofertową na formularzu oferty, zgodnie z załącznikami nr 2. 

2. Podana ryczałtowa cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, wynikające z wizji 

lokalnej terenu i obiektu objętego przedmiotem zamówienia, opisu wykonania i przedmiaru robót. Ryczałtowa cena ofertowa 

będzie niezmienna bez względu na rzeczywisty poziom cen, jakie kształtować się będą w okresie realizacji przedmiotu 

zamówienia. Ryczałtowa cena ofertowa powinna obejmować również wszelkie inne koszty wykonawcy niezbędne do 

realizacji przedmiotu zamówienia (m. in. organizację i oznakowanie placu budowy, wykonanie zaplecza socjalnego dla 

pracowników, opłaty z tytułu zużycia energii elektrycznej i wody w okresie prowadzenia robót, wszelkie opłaty związane z 

prowadzeniem i odbiorem robót, wywóz materiałów rozbiórkowych, uporządkowanie placu budowy po wykonaniu robót, itp.) 

3. Cenę oferty należy podać w następujący sposób: 

cenę bez podatku VAT (netto), 

należny VAT, 

cenę łącznie z należnym podatkiem VAT (brutto). 

4. Cena ofertowa musi być podana w złotych polskich, cyfrowo i słownie (do drugiego miejsca po przecinku). Brak określenia 

ceny w postaci słownej poczytany zostanie za błąd co do formy oferty i nie będzie skutkować jej odrzuceniem. 

5. Za cenę oferty uważać się będzie cenę brutto (łącznie z należnym podatkiem VAT). 
 

UWAGA:   oferty zawierające rażąco niską cenę realizacji zamówienia w stosunku do przedmiotu zamówienia Zamawiający 

zobowiązany jest odrzucić.  
 

XIV. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert  
1. Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego tj. w Szkole Podstawowej Nr 5 w Nowym Dworze Mazowieckim 

05-100.Nowy Dwór Mazowiecki, ul. Chemików 1A (w sekretariacie) nie później niż do dnia 08 sierpnia  2016r. do godziny 900.  

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym w pkt. 1 nie będą rozpatrywane. 

2. Zamawiający otworzy koperty z ofertami w dniu 08 sierpnia 2016r. o godziny 905 w siedzibie Zamawiającego. 
 

XV. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert 
1. Otwarcie ofert jest jawne. 



2. Podczas otwarcia kopert z ofertami, Zamawiający poda (odczyta) imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) 

Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty. 

3. W toku badania ofert Zamawiający sprawdzi, czy poszczególni Wykonawcy złożyli ważne oferty. 

4. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z Wykonawcami, którzy złożyli oferty jak też do 

niewykonania wyboru oferty bez podania przyczyny.  

6. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.  

7. Zamawiający powiadomi o wynikach przetargu poprzez zamieszczenie informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej w 

miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie, a także na stronie internetowej. 
 

XVI. Opis kryteriów, którymi Zamawiaj ący b ędzie si ę kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem 

znaczenia tych kryteriów 
1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium: 

a) cena ofertowa za realizację przedmiotu zamówienia – 60 pkt 

b) termin wykonania przedmiotu zamówienia - 20pkt 

c) okres udzielonej gwarancji jakości na wykonanie przedmiotu zamówienia – 20 pkt 
 
2. Każdy z Wykonawców w poszczególnych kryteriach otrzyma odpowiednią ilość punktów, wyliczoną wg następującego 

wzoru: 

CN 

a)  P1 =  -----  x  W1 

CB 

gdzie poszczególne litery oznaczają: 

P1 – ilość punktów, 

CN – cena ofertowa najniższa spośród wszystkich rozpatrywanych i nie odrzuconych ofert, 

CB – cena ofertowa oferty badanej, 

W1 – waga kryterium wyrażona w punktach - 60 pkt. 
 

    TN 

b)    P2 =  ------  x  W2 

    TB 

gdzie poszczególne litery oznaczają: 

P2 – ilość punktów, 

TN – najkrótszy oferowany okres na wykonania przedmiotu zamówienia 

TB – okres na wykonanie przedmiotu zamówienia oferty badanej, 

W2 – waga kryterium wyrażona w punktach - 30 pkt. 
 

      TN 

c)       P3 =  -----  x  W3 

      TB 

gdzie poszczególne litery oznaczają: 

P3 – ilość punktów, 

TN – najdłuższy okres udzielonej gwarancji jakości na wykonanie przedmiotu zamówienia 

TB – okres udzielonej gwarancji jakości na wykonanie przedmiotu zamówienia oferty badanej, 

W3 – waga kryterium wyrażona w punktach - 10 pkt. 

Łączna ilo ść punktów: P = P 1 + P2 + P3 

 

XVII. Informacja na temat mo żliwo ści rozliczania si ę w walutach obcych 
Zamawiający będzie rozliczał się z Wykonawcą wyłącznie z uwzględnieniem waluty polskiej. 
 

XVIII. Informacje dotycz ące umowy 
1. Istotne dla Zamawiającego postanowienia umowy, zawiera załączony do  "ZAPYTANIA OFERTOWEGO - ZAPROSZENIA 

DO ZŁOŻENIA OFERTY" wzór umowy (zał. nr 3). 

2. Miejsce oraz termin zawarcia umowy Zamawiający uzgodni telefonicznie z Wykonawcą, którego oferta została wybrana w 

wyniku przeprowadzonego postępowania. 


