ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO 7t O ZENIA OFERTY.

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Podstawa prawna: art 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Pra wo zamowie nh publicznych
Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 26 listopada 2015r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy — Prawo zamowien publicznych - Dz. U. 2015 poz. 2164, z p6z. zm.

Przedmiot zaméwienia: ,Modernizacja cz es$ciowa nawierzchni ci ggoéw pieszo-jezdnych
przy Szkole Podstawowej Nr 5”

Kod/y Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
45214210-5 Szkoty podstawowe
45233253-7 Roboty w zakresie nawierzchni drog dla  pieszych
45233251-3 Wymiana nawierzchni

— sierpien 2016r. -

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

I. Zamawiaj gcy

Szkota Podstawowa Nr 5 im. Janusza Kusocinskiego w Nowym Dworze Mazowieckim
05-100.Nowy Dwor Mazowiecki ul. Chemikéw 1A

tel. 22 775-50-75, fax 22 775-53-39

adres internetowy: www.ndmpiatka.pl

e-mail: sekretariat@sp5.com.pl

Regon 011443594

NIP 531-10-15-992

zwana w dalszym ciggu Zamawiaj gcym

II. Tryb udzielenia zaméwienia publicznego

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytanie ofertowego - przetargu nieograniczonego o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro (art 4 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych - Obwieszczenie Marszalka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 26 listopada 2015r. w sprawie ogtoszenia
jednolitego tekstu ustawy — Prawo zaméwien publicznych - Dz. U. z 22.12.2015r. poz. 2164, z p6z. zm.)

W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszej instrukcji stosuje sie obowigzujgce przepisy prawa.

[ll. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamoOwienia jest “Modernizacja cz esciowa nawierzchni ci agéw pieszo-jezdnych przy Szkole
Podstawowej Nr 5 ”

Zakres prac przewidzianych do wykonania w ramach prowadzonego postepowania obejmuje:

- roboty przygotowawcze, zabezpieczenie i oznakowanie prac

- roboty rozbiérkowe

- wykonanie podbudowy

- montaz obrzezy i kraweznikow

- wykonanie nawierzchni z kostki brukowej betonowej

- uporzadkowanie placu budowy wraz z wywiezieniem gruzu i elementéw porozbiorkowych

3. Zakres zamowienia:

Kod/y Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

45214210-5 Szkoty podstawowe

45233253-7 Roboty w zakresie nawierzchni drég dla pieszych

45233251-3 Wymiana nawierzchni

Szczegbtowy zakres prac bedacych przedmiotem zaméwienia jest przedstawiony w zatgczonym przedmiarze robét oraz
szkicu sytuacyjnym zakresu robot.



IV. Informacja na temat cz esci zamodwienia i mo zliwo sci sktadania ofert cz esciowych
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych - Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktéra musi
obejmowac peten zakres rob6t przedstawionych w przedmiarze robo6t (zat. nr 4).

V. Maksymalna liczba Wykonawcow, z ktérymi Zamawiaj  gcy zawrze umow €
Zamawiajgcy w niniejszym postepowaniu zawrze umowe tylko z jednym Wykonawca.

VI. Informacje na temat aukcji elektroniczne;j
Zamawiajgcy nie przewiduje w niniejszym postepowaniu przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

VII. Informacja w sprawie zwrotu kosztéw w post  epowaniu
Koszty udzialu w postepowaniu, a w szczegoélnosci koszty sporzadzenia oferty, pokrywa Wykonawca. Zamawiajgcy nie
przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

VIII. Termin wykonania zamoéwienia
Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w terminie nie dluzszym niz jeden miesigc od podpisania umowy i przekazania Wykonawcy
terenu budowy.

IX. Opis warunkow udzialu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spehnia nia tych
warunkow; informacja o o $wiadczeniach i dokumentach, jakie musz g dotgczy ¢ do oferty Wykonawcy
W przetargu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci oraz posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie, dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia a takze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.
W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku wymagane jest dotgczenie do oferty:
a) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert;
b) kserokopie dokumentéw osoby przewidzianej do kierowania robotami budowlanymi potwierdzajgce przygotowanie
zawodowe do wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie (uprawnienia budowlane) i
przynaleznos$¢ do wtasciwej izby zawodowej (inzynieréw budownictwa)
W celu potwierdzenia spelniania warunku w zakresie potencjalu technicznego, osobowego, sytuacji ekonomicznej i
finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia nalezy do oferty dotgczyé oswiadczenie (zat. nr 2).

X. Opis sposobu udzielania wyja $nien dotycz gcych zamdwienia

1. Zamawiajgcy umozliwi Wykonawcom przeprowadzenie wizji lokalnej miejsca realizacji przedsiewziecia w celu uzyskania
wszelkich informacji koniecznych do przygotowania oferty i zawarcia kontraktu. Wszystkie koszty zwigzane z
przeprowadzeniem wizji lokalnej ponosi samodzielnie kazdy Wykonawca. Kazdy Wykonawca ponosi rowniez wytgczng
odpowiedzialnos¢ za tre$¢ uzyskanej informacji oraz za wszelkie straty lub szkody powstate jako nastepstwo wizji lokalne;.

2. Zamawiajgcy oswiadcza, iz nie zamierza zwotywaé zebrania Wykonawcéw.

XIl. Wymagania dotycz gce wadium
Zamawiajgcy nie wymaga wnoszenia wadium.

XIl. Termin zwi gzania ofert g
Okres zwigzania ofertg wynosi: 14 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert, tj. od dnia 08 sierpnia 2016r. Dzien ten jest 1 (pierwszym) dniem terminu zwigzania ofertg.

XIll. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferte nalezy sporzgdzi¢ na formularzu oferty (zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji).

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty i oswiadczenia wymienione w pkt IX instrukcji a takze kosztorys ofertowy.
Dokumenty dotgczone do oferty mogag by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z

oryginatem przez Wykonawce.

3. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami (dokumentami i o$wiadczeniami) stanowi jedng calo$¢. Zaleca sie, aby wszystkie

strony byly ze sobg potgczone w sposéb uniemozliwiajgcy ich samoczynng dekompletacje (np. zszyte, spiete, zbindowane,

itp.).



4. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona na pismie, w jezyku polskim.
5. Oferta musi by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub niescieralnym atramentem.
6. Oferta musi by¢ podpisana przez osobel/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.
7. Wszystkie zatgczniki do oferty stanowigce os$wiadczenie Wykonawcy, muszg byé réwniez podpisane przez osobely
upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.
8. Wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, powinny byé parafowane przez osobely upowazniong/e do
reprezentowania Wykonawcy.
9. Zaleca sie, aby zapisane strony oferty, wraz z dotgczonymi do niej dokumentami i oswiadczeniami byty ponumerowane
oraz parafowane przez osobely upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.
10. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte wraz z pozostatymi dokumentami i oswiadczeniami w kopercie zaadresowanej na
Zamawiajgcego (adres podany na wstepie INSTRUKCJI DLA WYKONAWCOW) i opisanej w nastepujgcy sposéb:
,Oferta do zapytania ofertowego na modernizacj e czesciow g nawierzchni ci agow pieszo-jezdnych przy
Szkole Podstawowej Nr 5”

Nie otwiera ¢ przed 08 sierpnia 2016r., godz. 9
UWAGA: koperta zewnetrzna poza adresem Zamawiajgcego i w/w opisem nie moze zawiera¢ innych tresci (w
szczegOlnosci nazwy i adresu Wykonawcy)
11. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed uptywem terminu do skfadania ofert. Powiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy umiesci¢ w kopercie, opisanej jak wyzej w pkt. 10. Koperta dodatkowo musi
by¢ oznaczona okresleniami: ,Zmiana” lub ,Wycofanie”.
12. Zlozona oferta wraz z zatgcznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji co, do ktérych Wykonawca skladajgc oferte zastrzegt (w
odniesieniu do tych informacji), ze nie mogg by¢ one udostepniane.
13. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, winny by¢ zgrupowane i stanowi¢ oddzielng czes¢ oferty, opisang w
nastepujgcy sposoéb: tajemnice przedsiebiorstwa — tylko do wgladu przez Zamawiajgcego”.

00,

XIll. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca poda cene ofertowg na formularzu oferty, zgodnie z zatgcznikami nr 2.

2. Podana ryczattowa cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, wynikajgce z wizji
lokalnej terenu i obiektu objetego przedmiotem zamdéwienia, opisu wykonania i przedmiaru rob6t. Ryczattowa cena ofertowa
bedzie niezmienna bez wzgledu na rzeczywisty poziom cen, jakie ksztalttowac sie bedg w okresie realizacji przedmiotu
zamoéwienia. Ryczaltowa cena ofertowa powinna obejmowaé¢ rowniez wszelkie inne koszty wykonawcy niezbedne do
realizacji przedmiotu zaméwienia (m. in. organizacje i oznakowanie placu budowy, wykonanie zaplecza socjalnego dla
pracownikow, optaty z tytutu zuzycia energii elektrycznej i wody w okresie prowadzenia robot, wszelkie optaty zwigzane z
prowadzeniem i odbiorem rob6t, wywdz materiatéw rozbiérkowych, uporzgdkowanie placu budowy po wykonaniu robét, itp.)
3. Cene oferty nalezy poda¢ w nastepujgcy sposéb:

cene bez podatku VAT (netto),

nalezny VAT,

cene fgcznie z naleznym podatkiem VAT (brutto).

4. Cena ofertowa musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie (do drugiego miejsca po przecinku). Brak okreslenia
ceny w postaci stownej poczytany zostanie za btgd co do formy oferty i nie bedzie skutkowac jej odrzuceniem.

5. Za cene oferty uwazac sie bedzie cene brutto (fgcznie z naleznym podatkiem VAT).

UWAGA: oferty zawierajgce razgco niskg cene realizacji zamowienia w stosunku do przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy
zobowigzany jest odrzucic.

XIV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajgcego tj. w Szkole Podstawowej Nr 5 w Nowym Dworze Mazowieckim
05-100.Nowy Dwor Mazowiecki, ul. Chemikdw 1A (w sekretariacie) nie pozniej niz do dnia 08 sierpnia 2016r. do godziny 9%,
Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie podanym w pkt. 1 nie bedg rozpatrywane.

2. Zamawiajgcy otworzy koperty z ofertami w dniu 08 sierpnia 2016r. o godziny 9% w siedzibie Zamawiajgcego.

XV. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert
1. Otwarcie ofert jest jawne.



2. Podczas otwarcia kopert z ofertami, Zamawiajgcy poda (odczyta) imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe)
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

3. W toku badania ofert Zamawiajgcy sprawdzi, czy poszczegoélni Wykonawcy ztozyli wazne oferty.

4. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ udzielenia przez Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z Wykonawcami, ktorzy ziozyli oferty jak tez do
niewykonania wyboru oferty bez podania przyczyny.

6. Zamawiajgcy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktoérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

7. Zamawiajgcy powiadomi o wynikach przetargu poprzez zamieszczenie informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej w
miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie, a takze na stronie internetowe;j.

XVI. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiaj acy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajagcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:

a) cena ofertowa za realizacje przedmiotu zaméwienia — 60 pkt

b) termin wykonania przedmiotu zamdéwienia - 20pkt

c) okres udzielonej gwarancji jakosci na wykonanie przedmiotu zaméwienia — 20 pkt

2. Kazdy z Wykonawcéw w poszczegdinych kryteriach otrzyma odpowiednig ilos¢ punktéw, wyliczong wg nastepujgcego
wzoru:
Cn
a) Py= -—-- X Wy
Ce
gdzie poszczegodlne litery oznaczaja:
P1 — ilo$¢ punktow,
Cn — cena ofertowa najnizsza sposréd wszystkich rozpatrywanych i nie odrzuconych ofert,
Cs — cena ofertowa oferty badanej,
W1 — waga kryterium wyrazona w punktach - 60 pkt.

Tn
b) Py, = - X W3
Ts
gdzie poszczegodlne litery oznaczaja:
P, — ilo$¢ punktow,
Tn — najkrétszy oferowany okres na wykonania przedmiotu zaméwienia
Tg — okres na wykonanie przedmiotu zamowienia oferty badanej,
W, — waga kryterium wyrazona w punktach - 30 pkt.

Tn
C) P3= - x W3
Ts
gdzie poszczegodlne litery oznaczaja:
P3 — ilo$¢ punktow,
Tn — najdtuzszy okres udzielonej gwarancji jakosci na wykonanie przedmiotu zamoéwienia
Tg — okres udzielonej gwarancji jakosci na wykonanie przedmiotu zamowienia oferty badanej,
W3 — waga kryterium wyrazona w punktach - 10 pkt.
tacznailo $¢ punktéw: P=P 1 + P, + P3

XVII. Informacja na temat mo zliwo $ci rozliczania si e w walutach obcych
Zamawiajgcy bedzie rozliczat sie z Wykonawcg wytgcznie z uwzglednieniem waluty polskiej.

XVIII. Informacje dotycz gce umowy

1. Istotne dla Zamawiajgcego postanowienia umowy, zawiera zatgczony do "ZAPYTANIA OFERTOWEGO - ZAPROSZENIA
DO Zt OZENIA OFERTY" wzdr umowy (zat. nr 3).

2. Miejsce oraz termin zawarcia umowy Zamawiajgcy uzgodni telefonicznie z Wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana w
wyniku przeprowadzonego postepowania.



