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INSTRUKCJA PRZEBIEGU EWAKUACJI 
w razie zagrożenia na terenie szkoły 

 
 
OGŁOSZENIE ALARMU 
Ewakuację szkoły podejmuje się w sytuacji szczególnego zagrożenia ludzi i mienia, np. pożaru, 
zamachu i innych zagrożeń. W pierwszej kolejności ewakuacji podlegają uczniowie i personel szkoły 
z rejonu najbardziej zagrożonego. Równocześnie z ewakuacją prowadzi się działania na rzecz 
ograniczenia zasięgu zagrożenia np. gaszenia zarzewi pożaru, powiadamiając o zaistniałym zdarzeniu 
Straż Pożarną (998), Komendę Policji (997). 
 
Uprawnionym do wszczęcia alarmu w szkole jest: dyrektor szkoły, wicedyrektor szkoły, woźna, 
starszy rzemieślnik, dozorca, inne osoby, jeśli uznają, że najistotniejsze dla ludzi jest natychmiastowe 
przeprowadzenie ewakuacji. 
 
SYGNAŁ ALARMU MOŻE BYĆ PRZEKAZANY: 

 za pomocą dzwonka szkolnego - 2 dzwonki 15 sekundowe z 3 sekundową przerwą, 
 za pomocą gwizdka - 2 sygnały 15 sekundowe z 3 sekundową przerwą, 
 głosem bezpośrednio na korytarzu szkolnym, tak aby był słyszalny na wszystkich piętrach: 

"Ogłaszam alarm dla szkoły. Przystępujemy do ewakuacji". 
Włącznik dzwonka znajduje się w portierni w holu głównym. 
 
POSTĘPOWANIE PO OGŁOSZENIU ALARMU 
 
Czynności podstawowe bezwzględnie egzekwowane podczas trwania lekcji 
 
1. Należy natychmiast otworzyć wszystkie wyjścia ewakuacyjne i zapewnić nadzór przy wejściach. 

a) główne wejście do szkoły, 
b) wejście przy szatniach, 
c) wejście przy sali gimnastycznej, 
d) wejście na tył budynku, 
e) wejście na plac manewrowy (łącznik), 

 
2. W chwili ogłoszenia alarmu UCZNIOWIE zachowują bezwzględny spokój oraz podporządkowują 

się poleceniom nauczycieli: 
a) pozostawiają swoje rzeczy w sali, 
b) powstają z miejsc i ustawiają w dwuszeregu, 
c) opuszczają sale lekcyjne na polecenie nauczyciela, 
d) udają się oznakowanymi drogami ewakuacyjnymi na miejsce zbiórki - boisko szkolne. 

Podczas przechodzenia przez silnie zadymione odcinki dróg ewakuacyjnych, należy 
przyjmować pozycję pochyloną i poruszać się wzdłuż ścian, aby nie stracić orientacji co do 
kierunku ruchu, 

e) pomagają sobie nawzajem w czasie ewakuacji, opiekują się osobami niepełnosprawnymi, 
f) po wyjściu z budynku kierują się na miejsce zbiórki - boisko szkolne, 
g) zgłaszają swoją obecność nauczycielowi, 
h) niezwłocznie informują nauczyciela o nieobecności w grupie ucznia, obecnego w tym dniu na 

zajęciach lekcyjnych, 
i) nie oddalają się od grupy pod żadnym pozorem, 
j) informują nauczyciela o każdej próbie oddalenia się od grupy innego ucznia, 
k) ustawiają się klasami, na miejscu zbiórki i oczekują na dalsze dyspozycje, 
l) zachowują spokój, przez cały czas i ciszę tak, aby przekazywane informacje przez 

nadzorującego akcją, mogły być dla wszystkich słyszalne. 
 



2 

 

 
3. Czynności DYREKTORA szkoły: 

a) podejmowanie decyzji w sprawie ewakuacji (ludzi, mienia), 
b) nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania ustaleń zawartych w procedurach, 
c) nakazanie powiadomienia służb ratowniczych, 
d) wprowadzenie zakazu wejścia i wjazdu na teren szkoły osób postronnych, 
e) sprawne zarządzanie akcją ratowniczą do momentu przyjazdu specjalistycznych służb 

ratowniczych (Straży Pożarnej, Policji, Pogotowania Ratunkowego, Pogotowia Gazowego), 
f) odbieranie meldunków o stanach osobowych ewakuowanych, 
g) określenia miejsca deponowania ewakuowanego mienia, 
h) współdziałanie ze specjalistycznymi służbami ratowniczymi, 
i) na miejscu zbiórki wyczytywanie kolejnych klas i odbieranie informacji od nauczycieli 

o stanie obecności, a następnie odbieranie informacji od osób odpowiedzialnych 
za sprawdzenie poszczególnych pomieszczeń, 

j) informowanie służb ratowniczych o rezultacie ewakuacji (osobach zaginionych), 
k) ciągła dyspozycyjność dla służb ratowniczych, 
l) posiadanie przy sobie instrukcji bezpieczeństwa pożarowego obiektu. 

 
4. Czynności WICEDYREKTORA szkoły: 

Pod nieobecność Dyrektora Szkoły zarządza ewakuację i nadzoruje jej przebieg. 
a) przeprowadza akcję ewakuacji uczniów, 
b) zabezpiecza dokumentację szkoły, 
c) na miejscu zbiórki przyjmuje meldunki od nauczycieli o liczbie ewakuowanych osób, 
d) składa meldunek kierującemu akcją ratowniczą. 

 
5. Czynności STARSZEGO RZEMIEŚLNIKA / DOZORCY: 

a) odłączenie zasilania w energię elektryczną, 
b) nadzór ewakuacji mienia. 

Po godzinach pracy szkoły -  w pierwszej kolejności powiadamia specjalistyczne służby 
ratownicze - stosownie do zagrożenia, a następnie informuje o zaistniałym zagrożeniu 
kierownictwo szkoły. 
 

6. Czynności PRACOWNIKA SEKRETARIATU: 
a) alarmowanie jednostek PSP, Policji, Pogotowia Ratunkowego i innych (w razie potrzeby), 

Telefony alarmowe: 
 Telefon alarmowy   112 
 Straż Pożarna  998 
 Policja    997 
 Pogotowie Ratunkowe  999 

b) zabiera awaryjny komplet kluczy, pieczątki oraz dokumentację szkoły (wykaz dokumentów 
określa odrębne zarządzenie), 

c) zamyka szafę pancerną oraz sejf. 
 
7. Czynności NAUCZYCIELA PROWADZĄCEGO ZAJĘCIA: 

a) zamyka okna, 
b) ogłasza alarm dla uczniów, 
c) poleca pozostawienie swoich rzeczy w sali i ustawienie się w dwuszeregu, 
d) zabiera dziennik zajęć lekcyjnych, 
e) przez chwilę (ok. 1 min.) oczekuje przy uchylonych drzwiach klasowych na przekazywaną 

głosem informację o rodzaju i miejscu zagrożenia, 
f) sprawdza, czy wszyscy uczniowie opuścili salę lekcyjną, 
g) zamyka drzwi (nie na klucz, klucz zostaje w zamku), 
h) wyprowadza uczniów w kolejności ewakuacji drogami nakazanymi przez oznakowanie 

ewakuacyjne, 
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i) przelicza podopiecznych w miejscu zbiórki (boisko szkolne) i zgłasza meldunek dyrektorowi 
szkoły, 

j) nie oddala się od grupy swoich uczniów pod żadnym pozorem, 
k) jest bezwzględny w egzekwowaniu posłuchu i dyscypliny uczniów, 
l) reaguje na wszelkie przejawy paniki, 
m) podopiecznego oddaje tylko w ręce rodziców/prawnych opiekunów za pisemnym 

potwierdzeniem. 
 
8. Czynności NAUCZYCIELA PRZEBYWAJĄCEGO W POKOJU NAUCZYCIELSKIM, który w danym 

czasie jest wolny od zajęć dydaktycznych: 
a) zabiera wszystkie pozostałe w pokoju nauczycielskim dzienniki lekcyjne, 
b) udaje się w kierunku wyjścia poza teren budynku, równocześnie pomagając w ewakuacji 

uczniów, 
c) współpracuje ze służbami ratowniczymi. 

 
9. Czynności PERSONELU SPRZĄTAJĄCEGO (woźnych): 

a) rozgłaszanie komunikatów alarmowych, 
b) otwieranie drzwi ewakuacyjnych, 
c) otwieranie dostępu o sprzętu gaśniczego, 
d) wskazywanie kierunków ewakuacji i miejsc zbiórki, 
e) sprawdzenie czy wszystkie pomieszczenia, toalety są puste, 
f) przekazanie informacji dyrektorowi szkoły z przeprowadzonej kontroli poszczególnych 

pomieszczeń szkolnych. 
 
10. Czynności PERSONELU MEDYCZNEGO: 

a) wynosi podręczny sprzęt i środki do udzielania pierwszej pomocy, 
b) udaje się na miejsce zbiórki (boisko szkolne) i udziela pomocy osobom potrzebującym. 

 
Czynności podstawowe bezwzględnie egzekwowane podczas trwania przerwy międzylekcyjnej. 
 
1. Wszyscy uczniowie przebywający na zewnątrz budynku udają się na zbiórkę na boisko szkolne 

i oczekują na polecenia oraz dyspozycje osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie ewakuacji. 
2. Osoby, które w chwili alarmu przebywają wewnątrz obiektu, niezwłocznie udają się w kierunku 

najbliższego wyjścia ewakuacyjnego, a następnie kierują się do miejsca zbiórki na boisko szkolne. 
3. Ruchem na poszczególnych piętrach, w poszczególnych korytarzach, kierują nauczyciele 

dyżurujący akurat wtedy na tych kondygnacjach. 
4. Nauczyciele przebywający w pokoju nauczycielskim, natychmiast ustalają, kto spośród nich 

zabiera wszystkie dzienniki lekcyjne, a kto przechodzi na poszczególne korytarze, aby wspomóc 
przebieg ewakuacji i zaopiekować się klasami w miejscu zbiórki. 

5. Wychowawcy, w miejscu zbiórki, sprawdzają obecność w swoich klasach na podstawie listy 
z dziennika lekcyjnego; w przypadku nieobecności wychowawcy, stan klasy na miejscu zbiórki 
sprawdza nauczyciel prowadzący ostatnią lekcję z daną klasą. 

6. Sprawdzenie pomieszczeń na poszczególnych kondygnacjach należy do obowiązków nauczyciela 
dyżurującego, który opuszcza korytarz jako ostatni. 

 

Czynności podstawowe bezwzględnie egzekwowane w odciętym pomieszczeniu. 
 

1. Zapewnić jak najbezpieczniejszy pobyt w odciętym pomieszczeniu. 
2. Zamknąć drzwi (nie na klucz, klucz zostaje w zamku). 
3. Poinformować telefonicznie (telefon komórkowy) służby ratownicze o zaistniałe sytuacji: 

Telefony alarmowe: 
 Telefon alarmowy   112 
 Straż Pożarna  998 
 Policja    997 
 Pogotowie Ratunkowe  999 
 Dyrektor szkoły  22 775 50 75 
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4. Wywiesić za okno kawałek materiału (zwrócenie na siebie uwagi). 
5. Rozważyć możliwość alternatywnego sposobu ewakuacji z pomocą osób postronnych 

znajdujących się na zewnątrz budynku. 
6. Czekać na przybycie służb ratowniczych w sytuacji gdy opuszczenie pomieszczenia nie jest 

możliwe żadnym sposobem. 
 
Instrukcja ewakuacji szkoły. 
 
1. Drogi i kolejność ewakuacji w budynku szkolnym określa "Instrukcja ewakuacji szkoły" wraz 

z graficznym schematem ewakuacji. Drogi i kierunki ewakuacji są oznakowane tablicami 
informacyjnymi na korytarzach i klatkach schodowych. 

2. Ustala się następującą kolejność ewakuacji z budynku szkoły: 
a) w pierwszej kolejności ewakuacji podlega II piętro. Uczniowie pod nadzorem nauczycieli 

opuszczają kolejno sale lekcyjne i ewakuują się głównym wyjściem prowadzącym na tył 
szkoły, 

b) w drugiej kolejności ewakuacji podlega I piętro (sale lekcyjne i część administracyjno - 
biblioteczna oraz stołówka). Uczniowie pod nadzorem nauczycieli opuszczają kolejno sale 
lekcyjne i ewakuują się wyjściem głównym oraz wyjściem na plac manewrowy, 

c) w trzeciej kolejności ewakuacji podlega parter budynku szkoły. Uczniowie pod nadzorem 
nauczycieli opuszczają kolejno sale lekcyjne oraz sale gimnastyczne i ewakuują się drzwiami 
ewakuacyjnymi przy sali, wyjściem głównym oraz wyjściem na plac manewrowy, 

d) w czwartej kolejności ewakuacji podlega piwnica (szatnie). Uczniowie pod nadzorem 
nauczycieli opuszczają kolejno boksy i ewakuują się wyjściem znajdującym się na poziomie 
szatni, 
Uwaga! 
Tylko na wyraźne polecenie osób nadzorujących przeprowadzenie ewakuacji 
uczniowie kierowani do szatni zabierają okrycia i obuwie do rąk i prawą stroną 
kierują się w stronę wyjścia. 

e) uczniowie opuszczający budynek szkolny kierują się na boisko szkolne, 
f) na miejscu zbiórki uczniowie ustawiają się klasami i oczekują na dalsze dyspozycje. Przez 

cały czas zachowują spokój i ciszę, tak aby przekazywane informacje przez nadzorującego 
akcję, mogły być dla wszystkich słyszalne. 

g) odpowiedzialny za akcję ewakuacyjną - dyrektor szkoły - na miejscu zbiórki wyczytuje 
poszczególne klasy i odbiera informacje od nauczyciela o stanie obecności, a następnie 
odbiera informacje od osób odpowiedzialnych za sprawdzenie poszczególnych pomieszczeń. 

h) uczniowie pozostają pod opieką nauczyciela do momentu pojawienia się rodzica / prawnego 
opiekuna. Nauczyciel oddaje podopiecznego tylko w ręce rodzica / prawnego opiekuna 
za pisemnym potwierdzeniem. 

 

Każdy pracownik szkoły ma obowiązek zapoznać się z instrukcją 
przebiegu ewakuacji budynku oraz planami i znakami ewakuacyjnymi 

rozmieszczonymi na terenie szkoły. 
 

Wychowawcy poszczególnych klas mają obowiązek zapoznać podopiecznych 
z procedurą ewakuacji i obowiązkami uczniów. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Instrukcja przygotowana na podstawie "Procedury Ewakuacji dla SP 5 w Nowym Dworze Mazowieckim" 
opracowanej przez A. Bogdańskiego (nr up. 35774) - maj 2013r. 


