SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
W TRYBIE PODSTAWOWYM
    Podstawa prawna:  Ustawa z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych
Obwieszczenie Marszałka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 18 maja 2021 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu ustawy - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129, z póź. zm.)

                                            Obwieszczenie Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych z dnia 1 stycznia 2021 r. w sprawie aktualnych progów unijnych, ich równowartości w złotych, równowartości w złotych kwot wyrażonych w euro oraz średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych lub konkursów (M.P. 2021, poz. 11)
Przedmiot zamówienia: “ZAKUP, DOSTAWA, INSTALACJA, URUCHOMIENIE I INTEGRACJA Z INFRASTRUKTURĄ SZKOLNĄ DOPOSAŻENIA SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 5 IM. JANUSZA KUSOCIŃSKIEGO W NOWYM DWORZE MAZOWIECKIM W RAMACH PROGRAMU „LABORATORIA PRZYSZŁOŚCI” WRAZ Z INSTRUKTAŻEM OBSŁUGI PERSONELU ZAMAWIAJĄCEGO”.
wspólny słownik zamówień CPV: 39162110-9 – SPRZĘT DYDAKTYCZNY
- grudzień 2021 r. -
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
I. Zamawiający

Szkoła Podstawowa Nr 5 im. Janusza Kusocińskiego w Nowym Dworze Mazowieckim 

05-100.Nowy Dwór Mazowiecki ul. Chemików 1a
tel. 22 775-50-75, fax 22 775-53-39

adres internetowy: www.ndmpiatka.pl

e-mail: sekretariat@sp5.com.pl

Regon 011443594

NIP 531-10-15-992

zwana w dalszym ciągu zamawiającym. 

II. Tryb udzielenia zamówienia publicznego

Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o wartości przekraczającej kwotę 130 000 zł. zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. - Obwieszczenie Marszałka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 18 maja 2021 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu ustawy - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129, z póź. zm.) oraz Obwieszczeniem Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych z dnia 1 stycznia 2021 r. w sprawie aktualnych progów unijnych, ich równowartości w złotych, równowartości w złotych kwot wyrażonych w euro oraz średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych lub konkursów (M.P. 2021, poz. 11)
W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszej SWZ, stosuje się przepisy w/w ustawy, aktów wykonawczych do niej oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa.

III. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest “Zakup, dostawa, instalacja, uruchomienie i integracja z infrastrukturą szkolną doposażenia Szkoły Podstawowej nr 5 im. Janusza Kusocińskiego w Nowym Dworze Mazowieckim w ramach programu LABORATORIA PRZYSZŁOŚCI wraz z instruktażem obsługi personelu zamawiającego”, zgodnie z wykazem zamieszczonym w załączniku „A” .
2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych. Nazwy własne podane w załącznikach „A” zostały podane przez zamawiającego przykładowo - są one przykładowe i należy je traktować jako nieobowiązujące, a wskazana marka lub nazwa handlowa określa klasę produktu a nie konkretnego producenta. Wykonawca może zaoferować równoważny sprzęt techniczny pod warunkiem, że będzie on posiadał parametry nie gorsze (niższe) niż opisane i podane w SWZ. 
Zaproponowane przez wykonawców w ofercie wyposażenie techniczne równoważne musi posiadać minimalne parametry techniczne odpowiadające wyszczególnionym w załącznikach „A”, nie gorsze niż urządzenia wymienione przez zamawiającego (zgodnie z art. 99 Pzp).
Wykonawca, który w ofercie powoła się na zastosowanie wyposażenia technicznego równoważnego opisywanego w Specyfikacji Warunków Zamówienia, jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego wyposażenie techniczne spełniają wymagania określone przez zamawiającego, poprzez wpisanie nazwy wyposażenia równoważnego w formularzu cenowym (załączniki nr 1A do SWZ).

W tym wypadku wszelkie ryzyko (w tym koszty ewentualnych ekspertyz) związane z udowodnieniem tzw. „równoważności” wyposażenia technicznego wskazanego w formularzu ofertowym, spoczywa na wykonawcy. Wykonawca zobowiązany jest w takim przypadku wykazać, że dostarczone przez niego wyposażenie spełnia takie same wymagania jak określone przez zamawiającego w zakresie dotyczącym parametrów.
3. Zakres zamówienia:

Kod/y Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

CPV:  39162110-9 – SPRZĘT DYDAKTYCZNY
31710000-6 – sprzęt elektroniczny

30232100-5 – drukarki i plotery

31712110-4 – elektroniczne układy scalone i mikromoduły

38651600-9 – kamery cyfrowe

32351000-8 – akcesoria do sprzętu dźwiękowego i wideo
32341000-5 - mikrofony

38651000-3 – aparaty fotograficzne
32342400-6 – sprzęt nagłaśniający

Szczegółowy wykaz doposażenia Szkoły Podstawowej nr 5 im. Janusza Kusocińskiego w Nowym Dworze Mazowieckim w ramach programu „LABORATORIA PRZYSZŁOŚCI” będącego przedmiotem zamówienia jest przedstawiony w załączniku „A”, który stanowi integralną część niniejszej specyfikacji warunków zamówienia.
IV. Informacja na temat części zamówienia i możliwości składania ofert częściowych
Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć jedną ofertę obejmującą pełny zakres przedmiotu zamówienia. 
V. Informacja na temat przewidywanych zamówień uzupełniających

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.

VI. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę
Zamawiający w niniejszym postępowaniu może zawrzeć umowę z jednym wykonawcą.

VII. Informacje na temat aukcji elektronicznej

Zamawiający nie przewiduje w niniejszym postępowaniu przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

VIII. Informacja w sprawie zwrotu kosztów w postępowaniu

Koszty udziału w postępowaniu, a w szczególności koszty sporządzenia oferty, pokrywa wykonawca. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu (za wyjątkiem zaistnienia sytuacji opisanej w art. 261 Pzp).

IX. Informacja na temat możliwości składania jednej oferty przez dwa lub więcej podmiotów oraz uczestnictwa podwykonawców

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (możliwość składania jednej oferty przez dwa lub więcej podmiotów np. konsorcjum firm, spółkę cywilną), pod warunkiem, że taka oferta będzie spełniać następujące wymagania:

a) wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego – nie dotyczy spółki cywilnej, o ile upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania w imieniu tej spółki wynika z dołączonej do oferty umowy spółki bądź wszyscy wspólnicy podpiszą ofertę;

b) wykonawcy tworzący jeden podmiot przedłożą wraz z ofertą stosowne pełnomocnictwo – zgodnie z rozdz. XI pkt 2.3. SWZ - inne oświadczenia i dokumenty (nie dotyczy spółki cywilnej, o ile upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania w imieniu tej spółki wynika z dołączonej do oferty umowy spółki bądź wszyscy wspólnicy podpiszą ofertę);

Uwaga: pełnomocnictwo, o którym mowa powyżej (lit. a i b) może wynikać albo z dokumentu pod taką samą nazwą, albo z umowy konsorcjum.

c) Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich wykonawców występujących wspólnie (przez każdego z wykonawców lub pełnomocnika);

d) Każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia powinien złożyć dokumenty wymienione w rozdziale XI w pkt 1.1. lit a SWZ oraz oświadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy (dokumenty potwierdzające spełnianie warunków z art. 108 i art. 109 ust. PKT 4 ustawy Pzp - załącznik nr 2).

Dopuszcza się możliwość złożenia jednego wspólnego oświadczenia, pod warunkiem, iż oświadczenie to zostanie podpisane w imieniu wszystkich podmiotów występujących wspólnie lub przez wszystkie podmioty składające ofertę wspólną;

e) wspólnie wykonawcy tworzący jeden podmiot mogą złożyć dokumenty wymienione w rozdz. XI pkt 2.1. oraz 1.1. lit. a , b i c SWZ 

Wspólne złożenie dokumentów, o którym mowa, prowadzić ma do udowodnienia spełniania warunków udziału w postępowaniu, postawionych w SWZ (wystarczające będzie, jeżeli dokumenty te złoży tylko jeden z wykonawców wspólnie składających ofertę, o ile potwierdzać to będzie spełnianie warunków udziału w postępowaniu postawionych w SWZ);

f) wszelka korespondencja dokonywana będzie wyłącznie z wykonawcą występującym jako pełnomocnik pozostałych (pełnomocnik/lider konsorcjum).

2. Zamawiający dopuszcza w postępowaniu uczestnictwo podwykonawców. Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale podwykonawcy, musi wyraźnie w ofercie wskazać, jaką część/zakres zamówienia wykonywać będzie w jego imieniu podwykonawca. Należy wypełnić odpowiednio załącznik nr 2 – oświadczenie wykonawcy. 
X. Termin wykonania zamówienia

Zamówienie należy zrealizować w terminie od 27 grudnia 2021 r. do 26czerwca 2022 r.
XI. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków; informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie muszą dołączyć do oferty wykonawcy

1. W przetargu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunki z art. 125 ust. 1 ustawy (należy w tym zakresie złożyć stosowne oświadczenie, zgodnie z załącznikiem nr 2 i 3 do SWZ), tj.:

1.1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 i art. 109 ust. 1 ustawy. W celu potwierdzenia spełniania ww. warunku wymagane jest dołączenie do oferty:

a)  aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

b) aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania składania ofert;

c) aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu  składania ofert;

Dla pkt b) i c) zamawiający zamiast w/w zaświadczeń ("b" i "c") dopuszcza złożenie stosownego oświadczenia (załącznik nr 2).

1.2. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, oraz dysponują lub będą dysponować potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (załącznik nr 2 i 3).
1.3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
W celu potwierdzenia spełniania ww. warunku należy do oferty dołączyć oświadczenie o spełnianiu warunków zgodne z załącznikiem nr 2 i 3 do SWZ; 
2. Inne oświadczenia i dokumenty, które należy przedłożyć wraz z ofertą.

2.1. Oświadczenie, że wykonawca zapoznał się z warunkami zamówienia i z załączonym wzorem umowy oraz, że przyjmuje ich treść bez żadnych zastrzeżeń - załącznik nr 1 (formularz oferty). 

2.2. Wycenę wykonania zamówienia - wypełniony załącznik 1A.
2.3. Pełnomocnictwo ustanowione do reprezentowania wykonawcy/ów ubiegającego/ych się o udzielenie zamówienia publicznego. W przypadku podmiotów wspólnie ubiegających się o zamówienie, pełnomocnictwo takie może wynikać z dołączonej do oferty umowy konsorcjum lub umowy spółki cywilnej. Pełnomocnictwo należy dołączyć w oryginale bądź kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem.
3. Odstępstwo co do niektórych dokumentów, w przypadku składania oferty przez wykonawcę, który ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP.

3.1. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w:

- pkt XI 1.1. lit. a) SWZ – składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokumenty, o których wyżej mowa, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

3.2. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 3.1. niniejszego rozdziału, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Zapis znajdujący się w pkt 3.1. niniejszego rozdziału, odnoszący się do aktualności dokumentów, stosuje się odpowiednio.

XII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, zamawiający oraz wykonawcy mają obowiązek przekazywać na piśmie (adres zamawiającego podany został w oznaczeniu zamawiającego na stronie nr 2 SWZ) z dopiskiem: “Zakup, dostawa, instalacja, uruchomienie i integracja z infrastrukturą szkolną doposażenia Szkoły Podstawowej nr 5 im. Janusza Kusocińskiego w Nowym Dworze Mazowieckim w ramach programu LABORATORIA PRZYSZŁOŚCI wraz z instruktażem obsługi personelu zamawiającego”. 
2. Informację o wyborze oferty najkorzystniejszej bądź o unieważnieniu postępowania zamawiający zamieszcza dodatkowo na swojej stronie internetowej.

XIII. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących specyfikacji warunków zamówienia

1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie SWZ. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień (nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert) pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert.

W sprawie wyjaśnień SWZ przepisy art. 284 Pzp stosuje się odpowiednio.  
2. W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu do składania ofert, zamawiający może zmodyfikować treść dokumentów składających się na SWZ. Każda wprowadzona przez zamawiającego zmiana stanie się częścią Specyfikacji. Zostanie ona doręczona wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację oraz zamieszczona na stronie internetowej na której udostępniana jest specyfikacja i będzie dla nich wiążąca.

3. Zamawiający umożliwi wykonawcom przeprowadzenie wizji lokalnej miejsca realizacji przedsięwzięcia w celu uzyskania wszelkich informacji koniecznych do przygotowania oferty i zawarcia kontraktu. Wszystkie koszty związane z przeprowadzeniem wizji lokalnej ponosi samodzielnie każdy wykonawca. Każdy wykonawca ponosi również wyłączną odpowiedzialność za treść uzyskanej informacji oraz za wszelkie straty lub szkody powstałe jako następstwo wizji lokalnej.

4. Zamawiający oświadcza, iż nie zamierza zwoływać zebrania wykonawców w celu wyjaśnienia treści SWZ.

5. Treść niniejszej SWZ zamieszczona jest na stronie internetowej. Wszelkie zmiany, modyfikacje treści SWZ, jak też wyjaśnienia i odpowiedzi na pytania co do treści SWZ, zamawiający zamieszczać będzie także pod wskazanym adresem.

6. W sprawach dotyczących udzielania wyjaśnień stosuje się przepisy ustawy, a w szczególności zawarte w jej Rozdziale 4 Oddział 1.
XIV. Osoby ze strony zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami

Zamawiający wyznacza następujące osoby do porozumiewania się z wykonawcami, w sprawach dotyczących niniejszego postępowania:

· Pan Henryk Zając - Kierownik gospodarczy S.P. Nr 5 - tel. 22 775-50-75 – zakres proceduralny
· PanRadosław Modzelewski nauczyciel  informatyk - tel. 22 7755075 - zakres techniczny
W/w osoby dostępne będą pod podanymi telefonami od poniedziałku do piątku w godz. od 900 do 1300.
XV. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie wymaga wnoszenia wadium.

XVI. Termin związania ofertą

Okres związania ofertą wynosi: 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, tj. od dnia 27 grudnia 2021 r. Dzień ten jest 1 (pierwszym) dniem terminu związania ofertą.
XVII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej

1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu miniPortalu  https://miniportal.uzp.gov.pl/ poprzez ePUAP, dostępny pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej.
3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.
4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej przekazywanej przy ich użyciu, opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu dostępnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje oraz Regulaminie ePUAP.
5. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, określone w Regulaminie miniPortalu oraz zobowiązuje się korzystając z miniPortalu przestrzegać postanowień tego regulaminu.
6. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.
7. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, dokumentów elektronicznych, oraz innych informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP.
8. W postępowaniu o udzielenie zamówienia korespondencja elektroniczna (inna niż oferta Wykonawcy i załączniki do oferty) odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji). Korespondencja przesłana za pomocą tego formularza nie może być szyfrowana. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem sprawy ZP.2.2021.
9. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do komunikacji jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za pomocą poczty elektronicznej, na adres email: sekretariat@sp5.com.pl 
10. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2020 r. (DzU poz. 2452).
11. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.
12. Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami, w tym do potwierdzania wpłynięcia oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych drogą elektroniczną jest p. Henryk Zając Tel 22 7755075.
13. Zamawiający nie przewiduje zebrania Wykonawców.
14. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane ze sporządzeniem oraz złożeniem oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

XVIII. Opis sposobu przygotowania ofert w drodze dokumentacji papierowej
1. Ofertę należy sporządzić na formularzu oferty (załącznik nr 1 do SWZ oraz spójnym z nim załączniku 1A). 
2. Do oferty należy dołączyć:

2.1. Dokumenty i oświadczenia wymagane odpowiednimi postanowieniami SWZ.

2.2. Dokumenty dołączone do oferty mogą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę (uwaga! – przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania wykonawcy) - z zastrzeżeniem dokumentu wyszczególnionego w pkt 4.4. niniejszego rozdziału SWZ.

2.3. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami (dokumentami i oświadczeniami) stanowi jedną całość. Zaleca się, aby wszystkie strony były ze sobą połączone w sposób uniemożliwiający ich samoczynną dekompletację (np. zszyte, spięte, zbindowane, itp.).

3.  Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami specyfikacji warunków zamówienia.

4. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona na piśmie, w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym, należy składać wraz z tłumaczeniem poświadczonym przez wykonawcę (przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania wykonawcy).

4.1. Oferta musi być napisana na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym atramentem.

4.2. Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania wykonawcy.

4.3. Wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenie wykonawcy, muszą być również podpisane przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania wykonawcy.

4.4. Upoważnienie/pełnomocnictwo do podpisania oferty, do poświadczania dokumentów za zgodność z oryginałem oraz do parafowania stron należy dołączyć do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę. Upoważnienie/pełnomocnictwo winno być dołączone w oryginale, lub w postaci kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem notarialnie.

4.5. Wszelkie miejsca, w których wykonawca naniósł zmiany, powinny być parafowane przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania wykonawcy.

5. Zaleca się, aby zapisane strony oferty, wraz z dołączonymi do niej dokumentami i oświadczeniami były ponumerowane oraz parafowane przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania wykonawcy.

6. Wykonawca powinien umieścić ofertę wraz z pozostałymi dokumentami i oświadczeniami w dwóch kopertach, opisanych w następujący sposób:

a) koperta zewnętrzna:

powinna być zaadresowana na zamawiającego, na adres podany na wstępie specyfikacji warunków zamówienia, opisana: 

„OFERTA DO PRZETARGU W TRYBIE PODSTAWOWYM NA ZAKUP, DOSTAWA, INSTALACJA, URUCHOMIENIE I INTEGRACJA Z INFRASTRUKTURĄ SZKOLNĄ DOPOSAŻENIA SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 5 IM. JANUSZA KUSOCIŃSKIEGO W NOWYM DWORZE MAZOWIECKIM W RAMACH PROGRAMU LABORATORIA PRZYSZŁOŚCI WRAZ Z INSTRUKTAŻEM OBSŁUGI PERSONELU ZAMAWIAJĄCEGO”

Nie otwierać przed 27 grudnia 2021 r., godz. 1015”

UWAGA:  koperta zewnętrzna poza adresem zamawiającego i w/w opisem nie może zawierać innych treści (w szczególności nazwy i adresu wykonawcy) 

b) koperta wewnętrzna:

powinna być zaadresowana oraz opisana jak koperta zewnętrzna oraz dodatkowo musi zawierać nazwę i adres wykonawcy.

7. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed upływem terminu do składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty należy umieścić w kopercie, opisanej jak wyżej w pkt. 6. Koperta dodatkowo musi być oznaczona określeniami: „Zmiana” lub „Wycofanie”.

8. Złożona oferta wraz z załącznikami będzie jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji co, do których wykonawca składając ofertę zastrzegł (w odniesieniu do tych informacji), że nie mogą być one udostępniane.

8.1. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, winny być zgrupowane i stanowić oddzielną część oferty, opisaną w następujący sposób: „tajemnice przedsiębiorstwa – tylko do wglądu przez zamawiającego”.

8.2. Po otwarciu złożonych ofert, zamawiający niezwłocznie udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte oraz zawartych w formularzu ofert pozostałych oferowanych warunkach (cena ofertowa za realizację przedmiotu zamówienia, okres udzielonej gwarancji jakości na wykonanie przedmiotu zamówienia, termin realizacji przedmiotu zamówienia). 
XIX. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca poda cenę ofertową na formularzu oferty, zgodnie z załącznikami nr 1 i 1A SWZ.

2. Podana ryczałtowa cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, wynikające opisu przedmiotu zamówienia oraz załączonych ilości zamawianego sprzętu technicznego. Zakłada się, że ryczałtowa cena ofertowa będzie niezmienna w okresie realizacji przedmiotu zamówienia. Ryczałtowa cena ofertowa powinna obejmować również wszelkie inne koszty wykonawcy niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia, np. dowóz sprzętu do siedziby zamawiającego, jego instalację, przeszkolenie personelu, itp.
3. Zamawiający wyklucza waloryzację cen jednostkowych w trakcie realizacji umowy. 
4. Ewentualna zmiana cen możliwa będzie jedynie w przypadku zaistnienia okoliczności ściśle określonych w Kodeksie Cywilnym (nadzwyczajna zmiana stosunków grożąca rażącą stratą dla jednej ze stron, której nie przewidywały one w chwili zawarcia umowy, np zmiany stawki VAT przy zachowaniu jednostkowej ceny netto).
Ponadto w związku z aktualną sytuacją spowodowaną ogłoszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii - USTAWA z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. 2020 poz. 374, z póź. zm.), Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogłoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. 2020 poz. 491) oraz inne akty powiązane – i nie dającymi się przewidzieć na dzień przeprowadzanego postepowania skutkami gospodarczymi zamawiający nie wyklucza w okresie obowiązywania umowy, na wniosek wykonawcy, po przeprowadzeni negocjacji, zmiany (podwyższenia) cen jednostkowych w stosunku do zaproponowanych cen w ofercie.  
5. Cena ofertowa musi być podana w złotych polskich, cyfrowo i słownie (do drugiego miejsca po przecinku). Brak określenia ceny w postaci słownej poczytany zostanie za błąd co do formy oferty i nie będzie skutkować jej odrzuceniem.

6. Za cenę oferty uważać się będzie cenę brutto (łącznie z należnym podatkiem VAT).

UWAGA:  Jeżeli zaoferowana cena wyda się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzi wątpliwości zamawiającego -  uregulowania art. 224 ustawy Prawo zamówień publicznych stosuje się odpowiednio. 
XX. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego tj. w Szkole Podstawowej Nr 5 im. Janusza Kusocińskiego w Nowym Dworze  Mazowieckim;  05-100.  Nowy  Dwór  Mazowiecki,  ul. Chemików 1a  (w  sekretariacie) nie  później  niż  do  dnia  27 grudnia 2021 r. do godziny 1000.  Wszystkie oferty otrzymane przez zamawiającego po terminie zostaną zwrócone wykonawcom bez otwierania, po terminie na wniesienie protestu.

2. Zamawiający otworzy koperty z ofertami w dniu 27 grudnia 2021 r. o godziny 1015 w siedzibie zamawiającego.

XXI. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert

1.. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia (pkt. XVII. 8.2. SWZ).
2. Po otwarciu kopert z ofertami zamawiający sporządzi protokołu z otwarcia ofert zawierający informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 
2) dotyczące ceny oferty, terminu rozpatrzenia reklamacji i terminu płatności faktur
i udostępni go na stronie internetowej prowadzonego postępowania.
3. W toku badania ofert zamawiający sprawdzi, czy poszczególni wykonawcy nie podlegają wykluczeniu z postępowania, na podstawie SWZ i ustawy.

3.1. W przypadku, gdy wykonawca zostanie wykluczony z postępowania, złożona przez niego oferta nie jest rozpatrywana. Ofertę wykonawcy wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą.

4. Zamawiający sprawdzi także czy wykonawcy, którzy nie zostali wykluczeni, złożyli ważne oferty.

4.1. Z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie oferta niezgodna z ustawą Prawo zamówień publicznych lub sprzeczna z treścią SWZ, podlega odrzuceniu. 

5. W toku dokonywania oceny złożonych ofert zamawiający może żądać udzielenia przez wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.
6. Zamawiający poprawi w tekście oferty omyłki zgodnie z ustawą Pzp.
7. W przypadku, gdy złożona zostanie mniej niż jedna oferta nie podlegająca odrzuceniu, przetarg zostanie unieważniony. Zamawiający unieważni postępowanie także w innych przypadkach, określonych w ustawie.

8. Zamawiający przyzna zamówienie wykonawcy (wykonawcom), który złoży ofertę nie podlegającą odrzuceniu, i która zostanie uznana za najkorzystniejszą (uzyska największą liczbę punktów przyznanych według kryteriów wyboru oferty określonego w niniejszej SWZ).

9. Zamawiający powiadomi o wynikach przetargu przesyłając zawiadomienie wszystkim wykonawcom, którzy złożyli oferty oraz poprzez zamieszczenie informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej na stronie internetowej.

10.1. Zawiadomienie o wyniku postępowania przesyłane do wykonawców, którzy złożyli oferty, zawiera informacje o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty (nazwa i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano; uzasadnienie jej wyboru);

- wykonawcach, których oferty zostały odrzucone wraz z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego;

- wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

10.2. Informacja przesłana wykonawcy, którego ofertę wybrano, dodatkowo zawierała będzie informację określającą miejsce i termin zawarcia umowy.

XXII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:

a) cena ofertowa za realizację przedmiotu zamówienia – 60 pkt

b) okres udzielonej gwarancji jakości na wykonanie przedmiotu zamówienia – 30pkt
c) termin realizacji przedmiotu zamówienia – 10pkt
2. Każdy z wykonawców otrzyma odpowiednią ilość punktów, wyliczoną wg następującego wzoru lub zasad:

ad. a)   P1 - cena ofertowa za realizację przedmiotu zamówienia
              CN
P1 =  -----------  x  W1

CB

gdzie poszczególne litery oznaczają:

P1 – ilość punktów,

CN – cena ofertowa najniższa spośród wszystkich rozpatrywanych i nie odrzuconych ofert,

CB – cena ofertowa oferty badanej,

W1 – waga kryterium wyrażona w punktach - 60 pkt.
ad. b)   P2 -  okres udzielonej gwarancji jakości na wykonanie przedmiotu zamówienia
TB

P2 =  -----------  x  W2

TN

gdzie poszczególne litery oznaczają:

P2 – ilość punktów

TN – najdłuższy okres udzielonej gwarancji jakości na wykonanie przedmiotu zamówienia

TB – okres udzielonej gwarancji jakości na wykonanie przedmiotu zamówienia oferty badanej,

W2 – waga kryterium wyrażona w punktach - 30pkt.

ad. c)   P3 - termin realizacji przedmiotu zamówienia - wg następującego wzoru:

            TN

P3 =   -------  x  W3

             TB

gdzie poszczególne litery oznaczają:

P3 – ilość punktów,

TN – termin najkrótszy spośród wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych ofert,

TB – termin oferty badanej,

W3 - waga danego kryterium wyrażona w punktach - 10pkt
Łączna ilość punktów: P = P1 + P2 + P3 
XXIII. Informacja na temat możliwości rozliczania się w walutach obcych

Zamawiający będzie rozliczał się z wykonawcą wyłącznie z uwzględnieniem waluty polskiej.

XXIV. Informacje dotyczące umowy

1. Istotne dla zamawiającego postanowienia umowy, zawiera załączony do niniejszej SWZ wzór umowy (załącznik nr 3).

2. Miejsce oraz termin zawarcia umowy zamawiający poda wykonawcy (wykonawcom), którego oferta została wybrana w piśmie informującym o wyniku postępowania.

3. W przypadku wniesienia odwołania, aż do jego ostatecznego rozstrzygnięcia, zamawiający wstrzyma podpisanie umowy.

4. W przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty złożonej przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, przed podpisaniem umowy należy przedłożyć umowę regulującą współpracę tych podmiotów (umowa konsorcjum).

5. Osobą uprawnioną ze strony zamawiającego do ustalania szczegółów związanych z podpisaniem umowy będzie:

Pan Henryk Zając – Kierownik gospodarczy S.P. Nr 5 – sprawy proceduralne
XXV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcom w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

1. Środki ochrony prawnej przysługują  wykonawcom a także innym podmiotom jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu przedmiotowego zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy (Dział IX Pzp).

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.
3. DZIAŁ IX Pzp ( Środki ochrony prawnej) stosuje się odpowiednio. 
XXVI. Obowiązek informacyjny

Na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) z dnia 27 kwietnia 2016 r. ZAMAWIAJAJĄCY informuje, a WYKONAWCA przyjmuje informację, że:

Administratorem danych osobowych jest Szkoła Podstawowa Nr 5 im. Janusza Kusocińskiego z siedzibą w Nowym Dworze Mazowieckim ul. Chemików 1a nr tel. 22 775-50-75, email: sekretariat@sp5.com.pl

Dane przetwarzane są na podstawie prawnej art. 6 ust. 1 lit. b, c RODO w celu: 

- wykonania czynności niezbędnych przed zawarciem umowy,

- zawarcia umowy, 

- czynności związanych z wykonywaniem umowy,

- archiwizowania po zakończeniu wykonania umowy przez administratora lub osobę trzecią; 

1. Dane osobowe będą  przekazywane odbiorcom danych osobowych, którzy wskażą podstawę prawną i interes prawny takim jak sądy, prokuratura, Policja oraz podmiotom świadczącym na rzecz Szkoły Podstawowej Nr 5 usługi na podstawie zawartych umów i umów o powierzenie danych.

2. Dane nie będą przekazywane do państw trzecich ani organizacji międzynarodowych;

3. Dane będą przechowywane przez okres niezbędny do dochodzenia roszczeń wynikających z niniejszej umowy i obrony przed roszczeniami przez Administratora, nie dłużej niż przez 6 lat od dnia zawarcia umowy;

4. Każdy ma  prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych dotyczących osoby, której dane dotyczą, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych; 

5. Każdy ma  prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą w Warszawie przy ul. Stawki 2 00-193; 

6. Podanie danych osobowych jest obowiązkiem umownym i warunkiem zawarcia umowy; 

7. Osoba, której dane dotyczą, jest zobowiązana do ich podania, gdyż konsekwencją niepodania danych jest brak możliwości zawarcia umowy.        

8. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania wszystkim osobom wskazanym w niniejszej umowie, w tym wszystkim osobom reprezentującym wykonawcę oraz wskazanym przez wykonawcę do kontaktu informacji zawartych w klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych,  o których mowa powyżej.

9. Wykonawca wyraża zgodę na upublicznienie jego danych osobowych wskazanych w komparycji umowy na tablicach na stronie internetowej zamawiającego celem wykonania niniejszej umowy.
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