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ROZDZIAt |. PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
WEWNETRZNYCH | ZEWNETRZNYCH ZAGROZEN FIZYCZNYCH W SZKOLE

EWAKUACJA W TRAKCIE LEKCJI | PRZERWY
—ZASADY POSTEPOWANIA PO OGLOSZENIU ALARMU

OGLOSZENIE ALARMU

Ewakuacje szkoty podejmuje sie w przypadku zagrozenia spowodowanego: pozarem, lokalna
kleska zywiotowga, rozszczelnieniem instalacji gazowej (grozba wybuchu gazu), podtozenia
tadunku wybuchowego. W pierwszej kolejnosci ewakuacji podlegaja uczniowie i personel
szkoty z rejonu najbardziej zagrozonego. Rbwnoczesnie z ewakuacjg prowadzi sie dziatania
na rzecz ograniczenia zasiegu zagrozenia np. gaszenia zarzewi pozaru, powiadamiajac o
zaistniatym zdarzeniu Straz Pozarna (998), Komende Policji (997).

Uprawnionym do wszczecia alarmu w szkole jest: dyrektor szkoty, wicedyrektor szkoty,
kierownik gospodarczy, wozna, starszy rzemieslnik, dozorca, inne osoby, jesli uznaja,
Ze najistotniejsze dla ludzi jest natychmiastowe przeprowadzenie ewakuagji.

SYGNAL ALARMU MOZE BYC PRZEKAZANY:
e za pomoca dzwonka szkolnego - 3 KROTKIE DZWONKI powtérzone 2 RAZY,
e gtosem bezposrednio na korytarzu szkolnym, tak aby byt styszalny na wszystkich
pietrach: "UWAGA EWAKUACJA!""", "UWAGA EWAKUACJA!!!",
Witacznik dzwonka znajduje sie w portierni w holu gtéwnym.

POSTEPOWANIE PO OGLOSZENIU ALARMU

Czynnos$ci podstawowe bezwzglednie egzekwowane podczas trwania lekcji
1. Nalezy natychmiast otworzy¢ wszystkie wyjscia ewakuacyjne i zapewnic¢ przy
nich nadzér:

a) gtéwne wyjscie ze szkoty,

b) wyjscie przy szatniach,

c) wyjscie przy sali gimnastycznej,

d) wyjscie na tyt budynku,

e) wyjscie na plac manewrowy (tacznik),

2. Czynnosci DYREKTORA lub KIEROWNIKA GOSPODARCZEGO szkoty:

a) wydanie polecenia uruchomienia alarmu pozarowego dzwonkiem
w odpowiedniej sekwengji (trzy krotkie dzwonki powtérzone 2x);

b) powiadomienie Panstwowej Strazy Pozarnej tel.: 998 lub 112 lub najblizszej
jednostki ratowniczo-gasniczej w Nowym Dowrze Mazowieckim
—tel.: 22 765-81-30;

c) zabranie ze sobg Instrukcji bezpieczefnstwa pozarowego w celu pézniejszego
przekazania dowodcy przybytych jednostek Paristwowej Strazy Pozarnej
zawartych w niej planéw budynku (instrukcja powinna znajdowac sie
w dostepnym miejscu);

d) koordynowanie ewakuacja, kierowanie wszystkich do wyznaczonego miejsca
zbiérki, ktérym jest boisko wielofunkcyjne;

e) przygotowanie listy ewakuacji z e-dziennika;

f) na miejscu zbiérki po ewakuacji zebranie informacji od nauczycieli o liczebnosci i
stanie ewakuowanych uczniéw oraz od woznych na temat sprawdzenia
pomieszczen;




g)

h)

i)
)
k)
1)

po przybyciu jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej przekazanie informacji

do dowddcy jednostki ratowniczo-gasniczej o wykonanych czynnosciach, stanie
i liczebnosci ewakuowanych oséb;

przekazanie dowddcy PSP planéw graficznych obiektu (zawarte w Instrukgji
bezpieczenstwa pozarowego), a takze wskazanie miejsca przeciwpozarowego
wytacznika prady;

wprowadzenie zakazu wejscia i wjazdu na teren szkoty oséb postronnych;
okreslenia miejsca deponowania ewakuowanego mienia;

informowanie stuzb ratowniczych o rezultacie ewakuacji (osobach zaginionych);
ciagta dyspozycyjnos¢ dla stuzb ratowniczych.

Czynnos$ci WICEDYREKTORA szkoty:
Pod nieobecnos$¢ Dyrektora Szkoty zarzadza ewakuacje i nadzoruje jej przebieg.

a)
b)
0

d)

przeprowadza akcje ewakuacji uczniéw;

zabezpiecza dokumentacje szkoty;

na miejscu zbiérki przyjmuje meldunki od nauczycieli o liczbie ewakuowanych
0sob;

sktada meldunek kierujacemu akcja ratownicza.

Czynnoéci PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI | OBSLUGI:

a)

b)

0
d)

e)

g)

h)

wozna na polecenie dyrektora lub kierownika gospodarczego uruchamia alarm
pozarowy dzwonkiem w odpowiedniej sekwengji (trzy krotkie dzwonki
powtdrzone 2x);

kierownik gospodarczy zabiera na miejsce zbiérki po ewakuacji Instrukcje
bezpieczenstwa pozarowego w celu pézniejszego przekazania dowédcy
przybytych jednostek PSP zawartych w niej planéw budynku szkolnego;
kierownik gospodarczy pomaga dyrektorowi przy koordynowaniu ewakuacji;
wozne z parteru odpowiedziane s za otwarcie drzwi ewakuacyjnych
prowadzacych na zewnatrz oraz za sprawdzenie pomieszczen po ewakuacji
uczniéw (sale, tazienki, szatnie);

wozne na pietrach pomagaja nauczycielom w zapewnieniu sprawnej ewakuacji
oraz sprawdzaja czy nikt nie pozostat w pomieszczeniach na kazdej kondygnacji
(sale, tazienki);

na miejscu zbiérki pracownicy obstugi przekazujg informacje osobie kierujacej
ewakuacja o sprawdzeniu pomieszczen;

dozorca lub konserwator wychodzac z budynku powinni dysponowac kluczami
do Furtek i bram na terenie szkoty;

udanie sie w kierunku wyjscia poza teren budynku, rbwnoczesnie pomagajac
w ewakuacji uczniow,

dozorca po godzinach pracy szkoty - w pierwszej kolejnosci powiadamia
specjalistyczne stuzby ratownicze - stosownie do zagrozenia, a nastepnie
informuje o zaistniatym zagrozeniu kierownictwo szkoty.

Czynnosci PRACOWNIKA SEKRETARIATU:

a)

alarmowanie jednostek PSP, Policji, Pogotowia Ratunkowego i innych (w razie

potrzeby),
Telefony alarmowe:
e Telefon alarmowy 112
e Straz Pozarna 998
e Policja 997

e Pogotowie Ratunkowe 999

b) zabranie awaryjnego kompletu kluczy, pieczatek oraz dokumentacji szkoty

0

(wykaz dokumentow okresla odrebne zarzadzenie);
zamkniecie szafy pancernej oraz sejfu.
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6. Czynnosci NAUCZYCIELA PROWADZACEGO ZAJECIA:

a) przerwanie zaje¢;

b) polecenie uczniom pozostawienia swoich rzeczy w sali i ustawienie uczniéw
w kolumnie, parami;

c¢) ewakuowanie swojej grupy zgodnie z planem ewakuacji (prowadzac grupe)
do wyjscia ewakuacyjnego i dalej do miejsca zbidrki, ktérym jest boisko
wielofunkcyjne;

d) pozostawienie drzwi do sal zamknietych, ale NIE NA KLUCZ - w celu tatwego
sprawdzenia pomieszczen przez wozne oraz przybytych na miejsca strazakow;

e) na miejscy zbiérki ustawienie uczniow w taki sposdb, aby kazda klasa stanowita
wyraznie oddzielng grupe (aby uczniowie sie nie mieszali);

f) sprawdzenie czy wszyscy uczniowie z danej grupy opuscili budynek, przeliczenie
podopiecznych w miejscu zbiérki (boisko szkolne) i zgtoszenie meldunku
dyrektorowi szkoty lub kierownikowi gospodarczemu;

g) nie oddalanie sie od grupy swoich uczniéw pod zadnym pozorem;

h) bezwzgledne egzekwowanie postuchu i dyscypliny uczniéw;

i) reagowanie na wszelkie przejawy paniki;

j) przekazanie podopiecznego tylko w rece rodzicéw/prawnych opiekunéw
za pisemnym potwierdzeniem.

7. Czynnosci NAUCZYCIELA PRZEBYWAJACEGO W POKOJU NAUCZYCIELSKIM,
ktéry w danym czasie jest wolny od zaje¢ dydaktycznych:

a) udanie sie w kierunku wyjscia poza teren budynku, réwnoczesnie pomagajac
w ewakuacji uczniéw,

b) wspétpraca ze stuzbami ratowniczymi.

8. Czynnosci PERSONELU MEDYCZNEGO:

a) wyniesienie podrecznego sprzetu i Srodkéw do udzielania pierwszej pomocy,

b) udanie sie na miejsce zbiérki (boisko szkolne) i udzielenie pomocy osobom
potrzebujacym.

9. W chwili ogtoszenia alarmu UCZNIOWIE zachowuja bezwzgledny spokéj
oraz podporzadkowuja sie poleceniom nauczycieli:

a) pozostawiajg wszystkie swoje rzeczy w sali;

b) powstajg z miejsc i ustawiaja sie w kolumnie, parami;

C) opuszczajg sale lekcyjne na polecenie nauczyciela;

d) udaja sie oznakowanymi drogami ewakuacyjnymi na miejsce zbioérki - boisko
szkolne. Podczas przechodzenia przez silnie zadymione odcinki drog
ewakuacyjnych, nalezy przyjmowac pozycje pochylona i poruszac sie wzdtuz
Scian, aby nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu;

e) pomagaja sobie nawzajem w czasie ewakuacji, opiekuja sie osobami
niepetnosprawnymi;

f) po wyjsciu z budynku kieruja sie na miejsce zbiérki - boisko szkolne;

g) zgtaszajg swojg obecnos¢ nauczycielowi;

h) niezwtocznie informuja nauczyciela o nieobecnosci w grupie ucznia, obecnego
w tym dniu na zajeciach lekcyjnych;

i) nie oddalaja sie od grupy pod zadnym pozorem;

j) informuja nauczyciela o kazdej probie oddalenia sie od grupy innego ucznia;

k) na miejscu zbiérki ustawiaja sie klasami, tworzac oddzielne grupy i oczekuja
na dalsze dyspozycje;

l) zachowuja spokdj, przez caty czas i cisze tak, aby przekazywane informacje
przez nadzorujgcego akcja, mogty by¢ dla wszystkich styszalne.



Czynnosci podstawowe bezwzglednie egzekwowane podczas trwania przerwy

miedzylekcyijnej.

1.

WSszyscy uczniowie przebywajacy na zewnatrz budynku udaja sie na zbiérke

na boisko szkolne i oczekuja na polecenia oraz dyspozycje osoby odpowiedzialnej
za przeprowadzenie ewakuagji.

Osoby, ktére w chwili alarmu przebywajg wewnatrz obiektu, niezwtocznie udaja sie
w kierunku najblizszego wyjscia ewakuacyjnego, a nastepnie kieruja sie do miejsca
zbiérki na boisko szkolne.

Ruchem na poszczegoélnych pietrach, w poszczegélnych korytarzach, kieruja
nauczyciele dyzurujacy akurat wtedy na tych kondygnacjach.

Nauczyciele przebywajacy w pokoju nauczycielskim, natychmiast ustalajg, kto
przechodzi na poszczegélne korytarze, aby wspomac przebieg ewakuacji

i zaopiekowac sie klasami w miejscu zbiorki.

Wychowawcy, w miejscu zbiérki, sprawdzajg obecnos¢ w swoich klasach

na podstawie listy ewakuacji; w przypadku nieobecnosci wychowawcy, stan klasy
na miejscu zbidrki sprawdza nauczyciel prowadzacy ostatnia lekcje z dang klasa.
Sprawdzenie pomieszczen na poszczegolnych kondygnacjach nalezy

do obowigzkéw nauczyciela dyzurujacego, ktéry opuszcza korytarz jako ostatni.

Czynnosci podstawowe bezwzglednie egzekwowane w odcietym pomieszczeniu.

1.
2.
3.

4.

v

6.

7.

Zapewnic jak najbezpieczniejszy pobyt w odcietym pomieszczeniu.

Zamkna¢ drzwi (nie na klucz, klucz zostaje w zamku).

Poinformowac telefonicznie (telefon komédrkowy) stuzby ratownicze o zaistniatej
sytuagji:

Telefony alarmowe:

e Telefon alarmowy 112
e Straz Pozarna 998
e Policja 997
e Pogotowie Ratunkowe 999
e Dyrektor szkoty 227755075

Wywiesi¢ za okno kawatek materiatu (zwrdcenie na siebie uwagi).

Rozwazy¢ mozliwosc¢ alternatywnego sposobu ewakuacji z pomocg oséb
postronnych znajdujacych sie na zewnatrz budynku.

Czekac na przybycie stuzb ratowniczych w sytuacji gdy opuszczenie pomieszczenia
nie jest mozliwe zadnym sposobem.

Instrukcja ewakuacji szkoty.

1.

Drogi i sposob ewakuacji w budynku szkolnym okresla "Instrukcja bezpieczenstwa
pozarowego obiektu" wraz z graficznym schematem ewakuacji. Drogi i kierunki
ewakuacji s3 oznakowane tablicami informacyjnymi na korytarzach i klatkach
schodowych.

Ustala sie nastepujaca kolejnos¢ ewakuacji z budynku szkoty:

a) w pierwszej kolejnosci ewakuacji podlega Il pietro. Uczniowie pod nadzorem
nauczycieli opuszczajg kolejno sale lekcyjne i ewakuuja sie gtdbwnym wyjsciem
prowadzacym na tyt szkoty,

b) w drugiej kolejnosci ewakuacji podlega | pietro (sale lekcyjne, czes¢
administracyjna, oddziaty 0). Uczniowie pod nadzorem nauczycieli opuszczaja
kolejno sale lekcyjne i ewakuuja sie wyjsciem gtéwnym oraz wyjsciem na plac
Manewrowy,

c) w trzeciej kolejnosci ewakuacji podlega parter budynku szkoty. Uczniowie pod
nadzorem nauczycieli opuszczajg kolejno sale lekcyjne oraz sale gimnastyczne



i ewakuuja sie drzwiami ewakuacyjnymi przy sali, wyjsciem gtownym
oraz wyjsciem na plac manewrowy,

d) w czwartej kolejnosci ewakuacji podlega piwnica (szatnie). Uczniowie
pod nadzorem nauczycieli opuszczajg kolejno boksy i ewakuujg sie wyjsciem
znajdujacym sie na poziomie szatni,

e) uczniowie opuszczajacy budynek szkolny kieruja sie na boisko szkolne,

f) na miejscu zbiérki uczniowie ustawiaja sie klasami i oczekuja na dalsze
dyspozycje. Przez caty czas zachowuja spokdj i cisze, tak aby przekazywane
informacje przez nadzorujacego akcje, mogty by¢ dla wszystkich styszalne.

g) odpowiedzialny za akcje ewakuacyjnga - dyrektor szkoty - na miejscu zbiérki
wyczytuje poszczegélne klasy i odbiera informacje od nauczyciela o stanie
obecnosci, a nastepnie odbiera informacje od oséb odpowiedzialnych za
sprawdzenie poszczegdélnych pomieszczen.

h) uczniowie pozostaja pod opieka nauczyciela do momentu pojawienia sie rodzica
/ prawnego opiekuna. Nauczyciel oddaje podopiecznego tylko w rece rodzica /
prawnego opiekuna za pisemnym potwierdzeniem.

Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek zapoznac sie z petng Instrukcja Bezpieczerstwa
Pozarowego Obiektu, Instrukcja przebiegu ewakuacji budynku oraz planami i znakami
ewakuacyjnymi rozmieszczonymi na terenie szkoty.

Wychowawcy poszczegélnych klas majg obowigzek zapozna¢ podopiecznych z procedura
ewakuacji i obowigzkami uczniéw.

WTARGNIECIE NAPASTNIKA (TERRORYSTY) DO SZKOLY

Ponizsze rekomendacje odnosza sie do niezbednej reakcji nauczyciela i dotycza sytuacji
wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronia, ktéry strzela do oséb
znajdujacych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

1.

Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz
(zabarykaduj sie) — szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi
wejscie do pomieszczenia i zabicie kolejnych oséb.

Wycisz i uspokéj uczniow - wszelkie dzwieki wydostajace sie z sal lekcyjnych moga
spowodowa¢ prébe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali
lekcyjnej przez drzwi czy Sciane.

Zaopiekuj sie uczniami ze SPE2 i uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy - nalezy
zwréci¢ szczegblng uwage na dzieci, ktére specyficznie reaguja na stres i mogg miec
problemy z opanowaniem emogji

Kaz bezwzglednie wyciszyé, wytaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty
telefonéw moga zdradzi¢ obecnos$¢ oséb wewnatrz zamknietych pomieszczen
i zacheci¢ napastnika do wejscia.

Poinformuj policje wysytajac informacje tekstowg - SMS o zaistniatej sytuacji -
w przypadku wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji poliji.

Zaston okno, zgas swiatto - nalezy zaciemni¢ sale aby utrudni¢ obserwacje oséb
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspétpracujace z napastnikami,
a znajdujace sie na zewnatrz obiektu szkolnego.

Nie przemieszczaj sie - przemieszczanie sie moze powodowac dzwieki lub cien, ktéry
moze zostac¢ zauwazony przez napastnikéw.

Stan ponizej linii okien, zejdz ze Swiatta drzwi - przebywanie w swietle drzwi rzuca
cien i moze zostac zauwazone przez napastnikéow
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10.

11

12.

Zejdz z linii strzatu, potdz sie na podtodze - z reguty napastnicy strzelaja
na wysokosciokoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetruja drzwi i
mogq zabi¢ osoby znajdujace sie wewnatrz.

Jezeli padng strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajagc na Slepo strzaty przez
zamkniete drzwi chca sprowokowac krzyki przerazonych oséb i upewnié sie czy
w salach rzeczywiscie nikogo nie ma.

. Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej

koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne
do przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi.

W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora
moze by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego
strzelca jego celem jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie
walki moze dac jedyna szanse na uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia
kontroli nad szkota:

1.

2.

3.

10.

11.

12.

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢
uznane przez napastnikow jako akt agresji i zakonczyc sie Smiercig zaktadnikow.

Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie
proby oszukania napastnikéw mogg zakonczyc sie Smiercig osoby oszukujace;j.
Poinformuj, Zze nie mozesz wykona¢ jakiegos polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako
préba oporu.

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji
patrzenie w oczy moze zostac uznane za akt prowokacji i agres;ji.

Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zostac
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuagji.

Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢ szanse
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja sie zabi¢ kogo$
dla przyktadu.

Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja moga
zostac ukarane przez zamachowcéw.

Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku
czy agresji i zostac ukarane.

Uspokadj uczniow, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu - zwracanie sie do uczniéw
po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich
traktowanie przez zamachowcow.

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji
obnizy agresje ze strony zamachowcéw wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje od
reszty.

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwroci¢ do uczniow - kazda
aktywno$¢ podjeta bez zgody zamachowcédw moze zostaé potraktowana jako akt
oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana.

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napi¢ sie czy zjes¢ positek.



W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

1.

10.

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchow - mozesz
zosta¢ uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikéw
nie jest w stanie odrézni¢ napastnikéw od ofiar.

Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowac¢ z nimi - préba pomocy
sitom bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zostac potraktowane
jako akt agresiji.

Poto6z sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci
gtowy - taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w
posiadaniu zamachowcéw, ktérzy wtopili sie w szeregi zaktadnikéw.

Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej
dziataniom - postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje
zamachowcoéw, ktorzy probuja sie wtopi¢ w szeregi napastnikéw.

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza
skutki uzycia gazu tzawigcego.

Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami - wszelkie samowolne
dziatania moga zosta¢ potraktowane jako akt agresji i mogg utrudni¢ akcje

ratunkowa.

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace
sie przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow i identyfikacji
zamachowcéw.

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki
twoja tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania
zaktadnikéw policja nie jest w stanie odrézni¢ zaktadnikéw od napastnikéow, ktorzy
czesto probuja sie wtapia¢ w ttum i uciec z miejsca ataku.

Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonac¢
polecenia doktadnie tak, jak tego chca sity interwencyjne.

Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu
lub pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero poézniej
ratowanie dobr materialnych.

PODLOZENIE tADUNKU WYBUCHOWEGO

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze nie rozréznia on ,swoich” czy ,obcych”,
inaczej niz w przypadku porwania lub uzycia broni palnej, ktére dotyczg konkretnych oséb.
Przez materiat wybuchowy rozumiemy zwiazek chemiczny lub mieszanine kilku zwiazkéw
chemicznych, ktéra jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwattownej reakgcji
chemicznej i ktérej towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby produktéw gazowych w postaci
wybuchu (detonacji lub deflagracji). Okreslenie tadunek materiatu wybuchowego oznacza
okreslong ilos¢ materiatu wybuchowego przygotowanego do wysadzenia.

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1.

Prowadzac rozmowe z osobg informujgcy o podtozeniu tadunku wybuchowego
zapamietaj jak najwiekszg ilos¢ szczegotow - uzyskane informacje/szczegéty moga
by¢ istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje -
w przypadku stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy
z przypomnieniem sobie istotnych informacji.



3. Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng
w szkole zauruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢
ewakuacje catosci personelu szkoty.

4. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie
po ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrone personelu przed
skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

5. Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komérkowy

6. Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie nalezg
do jej wyposazenia - stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze
przyspieszy¢ akcje policji i zminimalizowad skutki ewentualnej eksploz;ji.

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
i niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng
za kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci
wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.

9. Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja
ta pozwoli rodzicom na sprawny odbiér dzieci i nie spowoduje blokowania drog
ewakuacyjnych.

PODLOZENIE PODEJRZANEGO PAKUNKU

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznana substancja.
W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1. Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢,
ze podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualnosé
nie zostanie wykluczona.

2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku
tadunku wybuchowego moze on eksplodowaé w trakcie proby manipulowania.

3. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej
substancji (tylko jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku
nieznanej substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie sie substancji.

4. Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie
procedury — dyrektor, wicedyrektor, kierownik gospodarczy - osoba odpowiedzialna
moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty.

5. Poustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie
po ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrone personelu
przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

6. Nie uzywaj telefonu komoérkowego - eksplozja tadunku moze zostac zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komérkowy.

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjag kryzysowaq
lub funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest
dyscyplina i niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja

kryzysowa.
8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng
za kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci

wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.
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9. Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja
ta pozwoli rodzicom na sprawny odbiér dzieci i nie spowoduje blokowania drég
ewakuacyjnych.

WYPADEK SKAZENIA CHEMICZNEGO LUB BIOLOGICZNEGO SZKOtY

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i Srodowiska
pierwiastkéw chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub roztworéw wystepujacych
w $rodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnosci cztowieka. Zagrozenie moze wynikac
takze z stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna). W broni B tadunki
bojowe sq wypetnione mikroorganizmami chorobotwérczymi: bakteriami (waglik, bruceloza
etc.) wirusami (ospy, goraczki krwotocznej, zapalenia mézgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna,
toksyna otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

SYTUACJA, GDY NASTAPILO SKAZENIE SZKOtY (SZKOtA OTRZYMUJE INFORMACIJE
O MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA - NP. TELEFON
O ZAMIARZE ATAKU).

Nalezy wowczas:

1. Zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby
przebywajace na zewnatrz ewakuowac¢ do budynku szkoty przemieszczajac sie
pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

2. Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje,
straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku.

3. W budynku - szkole, zamknga¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wytaczy¢ klimatyzacje.

4. W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, S$rodki pobudzajace krazenie, spirytus
do zmywania skory.

5. Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikniecia sSrodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen
czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji.

6. Powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku.

7. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczac
uszczelnionych pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien i innych otworéow
wentylacyjnych.

8. Oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOtA ZOSTALA SKAZONA SU BSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE NATYCHMIAST
LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE.
Nalezy wowczas:
1. Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzataé¢ proszku,
nie $cierac cieczy.
2. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ j3 np. kocem.
3. Pozamyka¢ okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopuscic do przeciggow.
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10.

11

12.

13.

14.

15.

Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszczaé do niego innych osadb.

Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole -
dyrektora, zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje.

Zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je
w rejon ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku
wiatru -rejonéw ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych sie w réznych kierunkach
od szkoty, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wiat w czasie
przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki,
a nie otwarta przestrzen.

Natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja,
straz pozarna, pogotowie ratunkowe ktadac szczegélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

Jesli miat miejsce kontakt z substancjy, nalezy: umy¢ doktadnie rece woda
i mydtem,zdjac ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancj3 i wtozy¢ do
plastikowego worka.

Po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
skazen i zakazen.

W obiekcie - budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamknga¢ i uszczelnié
okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje.

. Sporzadzic liste osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancj3 albo znalazty

sie w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekaza¢ policji.

W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki — maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, S$rodki pobudzajace krazenie, spirytus
do zmywania skéry.

Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikniecia Srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen -
czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji.

Powstrzymac sie od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku.

Oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac¢ zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

SYTUACIA, GDY SZKOtA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE PéiNO, NP. GDY
POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA SUBSTANCJE LUB/I OGNISKA ZACHOROWAN:
Nalezy wtedy:

1.

2.

s w

Nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzatac proszku,
nie Sciera¢ cieczy.

Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe -
dyrektora, zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje.

Przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie.
Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytaczyc¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow.
Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszczac do niego innych oséb.

Ogtosic alarm i wszystkich uczniow, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych
sie bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty
ewakuowac do wnetrza szkoty.
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7. Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje,
straz pozarnga, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

8. W szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢
klimatyzacje a budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac sie do ewentualnej
kwarantanny.

9. Oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac¢ zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.
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ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU Zt EGO SAMOPOCZUCIAUCZNIA
PODCZAS ZAJEC EDUKACYJNYCH

W SYTUACJI, GDY UCZEN W TRAKCIE LEKCJI ZGLASZA ZLE SAMOPOCZUCIE

@

wzywa wozng petnigcg dyzur na korytarzu i prosi j3 o zaprowadzenie ucznia:

@ @

do pielegniarki
(o ile tego dnia ma dyzur w

do sekretariatu szkoty

Dzwoni do rodzica / prawnego opiekuna w przypadku stanu zdrowia dziecka,
i odnotowuje zaistniaty Fakt wymagajacego natychmiastowej pomocy
lekarskiej wzywa pogotowie ratunkowe
3 3

dziecko czeka w gabinecie pielegniarki lub w sekretariacie szkoty
na przybycie rodzica lub lekarza pogotowia ratunkowego

@

odbiera dziecko z gabinetu badz sekretariatu i podpisuje
przygotowane oswiadczenie o przejeciu opieki nad dzieckiem
(oSwiadczenie trafia do Dokumentacji wychowawcy)

zaznacza uczniowi usprawiedliwiong
nieobecnos¢ w e-dzienniku na pozostatych
lekciach
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1.

2.

10.
11.
12.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI
WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

Pracownik szkoty, ktéry otrzymat wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a. niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegélnosci wzywa
fachowa pomoc medyczng (np. pielegniarke szkolng) i w miare mozliwosci
sam udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej
pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego pracownika
szkoty.

b. wyprowadza uczniéw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce to jest dla nich
niebezpieczne;

¢. niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty;

d. niezwtocznie wypetnia ,Karte zgtoszenia wypadku ucznia” — zatgcznik nr 1.
Jezeli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa — prosi o nadzér nad swoimi
uczniami nauczycielauczacego w najblizszej sali.

O kazdym wypadku nauczyciel pod opieky, ktérego przebywat uczen w chwili
wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten odnotowuje
w e-dzienniku (Opis lekcji - Zasoby prywatne - Zmien) podajac date i godzine
powiadomienia rodzica (opiekuna prawnego).

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazern - np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi przez pielegniarke szkolna, nauczyciel powiadamia
rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

a. potrzebe wezwania pogotowia,

b. potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica do szkoty,

¢. godzine odbioru ucznia ze szkoty w dniu zdarzenia

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajagcy zamieszcza réwniez
w e-dzienniku (Opis lekcji - Zasoby prywatne - Zmien)

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
dyrektor, nauczyciel lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.
W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy
zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie: rodzicow (opiekundw)
poszkodowanego, pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higiene
pracy, spotecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkote oraz rade rodzicow.
O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor zawiadamia niezwtocznie
prokurature i kuratorium oswiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor zawiadamia niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
i odpowiada za nie.

Dyrektor powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego.

Osoba powotana przez dyrektora prowadzi rejestr wypadkéw uczniéw.

Dyrektor szkoty analizuje z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkéw
oraz ustala srodki niezbedne do zabezpieczenia ich.
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Postepowanie powypadkowe

Zespotpowypadkowy:
1. przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowsg;

2. rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa
szkolnego) i sporzadza protokét rozmowy;

3. rozmawia ze Swiadkami wypadku i sporzadza protokoty;

4. jezeli Swiadkami sg uczniowie - rozmowa odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub

pedagoga/psychologa szkolnego, a protokét odczytuje sie w obecnosci ucznia -

Swiadka i jego rodzicéw;

sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku;

6. uzyskuje pisemne osSwiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywat
w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek - Karta zgtoszenia wypadku ucznia;

7. uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku;

8. sporzadza protokét powypadkowy nie pézniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku — protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu
oraz dyrektor szkoty.

v

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy wystapig uzasadnione
przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajagce sporzadzenie protokotu w wyznaczonym
terminie. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.
Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozyc
zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym. Protokoét
powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci protokotu
powypadkowego nie zostaty zgtoszone zastrzezenia przez rodzicow ucznia
poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakonczone. Protokét
powypadkowy sporzadza sie w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoty, ktéra
przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu
prowadzacego lub kuratora oswiaty (na zadanie). Z trescig protokotu powypadkowego
iinnymi materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia sie: poszkodowanego
petnoletniego i rodzicéw (opiekunéw) poszkodowanego matoletniego. Jezeli
poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia sie jego rodzicow (opiekunéw). Protokét
powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami
postepowania powypadkowego.

Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

W ciagu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono
protokét, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (s3 o tym informowani przy
odbieraniu protokotu). Zastrzezenia sktada sie przewodniczacemu zespotu: ustnie i wtedy
przewodniczacy wpisuje je do

protokotu lub na pismie. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegélnosci: niewykorzystania
wszystkich $rodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu Ffaktycznego,
sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym Zastrzezenia
rozpatruje organ prowadzacy szkote. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote
moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powota¢ nowy zespét celem
ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

Karta zgtoszenia wypadku ucznia - zatacznik nr 1
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KARTA ZGtOSZENIA WYPADKU UCZNIA

wypetnia nauczyciel

(opiekun lub inna osoba dokonujaca zgtoszenia)
(piecze¢ zaktadu pracy)

Imie i nazwisko

ki
poszkodowanego dziecka asa

rodzaj

Dat dk dzi o
ata wypadku godzina zajeé

miejsce wypadku

miejsce zamieszkania ucznia data i miejsce
(poszkodowanego) urodzenia ucznia

Imie i nazwisko, funkcja osoby sprawujacej
nadzor nad uczniem w chwili wypadku

Czy osoba sprawujaca nadzér nad poszkodowanym uczniem byta obecna w chwili wypadku w miejscu,

TAK / NIE
w ktorym zdarzyt sie wypadek? /

Jesli nie, to z jakiego powodu?

KROTKI OPIS WYPADKU
(okolicznosci wypadku, inne informacje istotne w zdarzeniu, itp.

Rodzaj uszkodzenia ciata

Miejsce uszkodzenia ciata

Udzielona pomoc

Kto udzielit pierwszej pomocy?

Zgtoszenie wypadku rodzicom Sposdb
(prawnym opiekunom) zgtoszenia
SWIADKOWIE
Nazwisko i imie Kontakt (telefon, adres)

Data zgtoszenia wypadku
Czytelny podpis osoby zgtaszajacej.

Wptyneto do sekretariatu szkoty: Whptyneto do BHP:

(data, podpis) (data, podpis)
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PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
AGRESYWNYCH ZACHOWAN W SZKOLE

a. Agresja fizyczna

Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktéry zaobserwowat atak agresji
fizycznej lub zostat o nim poinformowany jestprzerwanie tego zachowania. Pracownik
szkoty powinien w sposéb stanowczy i zdecydowany przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie
wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy moéwi¢ dobitnie, gtosno, stanowczo, uzywaé
krétkich komunikatéw. W razie potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego

kontaktu miedzy uczniami.

.

pielegniarke szkolng pedagoga / psychologa / wychowawce /
(jesli tego dnia jest w szkole) dyrektora

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

<

Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice / opiekunowie prawni poszkodowanego.

5

Przeprowadzajg rozmowe z uczniami w celu ustalenia okolicznosci
zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢
osobno.

Przeprowadzajg rozmowy z rodzicami (opiekunami prawnymi)
obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozméw sporzadzajg notatke.

Udziela pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazujac, jak
nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.




b. Agresja stowna
Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie

tego zjawiska.
<L

wychowawce klasy i/lub
dyrektora

pedagoga / psychologa

Przeprowadza rozmowe z uczniami w celu ustalenia okolicznosci
zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzic¢

&

Przeprowadza rozmowe ze sprawca i agresorem majaca na celu
wyjasnienie okolicznosci i ustala wraz ze sprawca forme

&

Informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw/opiekunéw prawnych
uczestnikéw zdarzenia.

@

Przeprowadza rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasnia im pojecie
agresji, przypomina normy i zasady reagowania na przemoc, ustala
dziatania w podobnych przypadkach.

udziela pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,

» wskazujac, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

udziela wsparcia $wiadkom ataku.




PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZNALEZIENIA W SZKOLE SUBSTANCJI

PSYCHOAKTYWNYCH

Z kazdego zaistniatego zdarzenia pedagog / psycholog szkolny sporzadza notatke

stuzbowa.
Znalezienie a. zachowac szczegélne srodki ostroznosci
podejrzanej b. zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej uczniéw oraz
substancji ew. jej zniszczeniem
odurzajycej na | ¢. powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry powiadamia Policje
terenie szkoty | d. ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy
e. przekazac Policji zabezpieczona substancje oraz informacje o
zaistniatej sytuacji
f. opracowaciprowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.
podejrzenie a. odizolowac ucznia od pozostatych uczniéw w klasie
uczniao b. powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego
posiadanie ¢. powiadomic¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje
srodkow d. zazadac od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania
odurzajacych posiadanej substancji
e. zazadac od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci
kieszeni
f. powiadomic¢ rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia
g. poinformowac rodzicéw o obowiazujacych procedurach
w szkole/placowce
h. przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicéw / opiekunéw
prawnych dziecka rozmowe o ztamaniu obowigzujgcego prawa
szkolnego W dalszej kolejnosci nalezy objac ucznia dziataniami
profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢
rowniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.
i. podja¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie
posiadania i rozprowadzania Srodkéw odurzajacych.
rozpoznanie a. powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia
stanu b. odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniéw w klasie
odurzenia c. powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego
ucznia d. przekazac¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
alkoholem e. powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji
f. powiadomi¢ policje
g. powiadomi¢ rodzicéw ucznia z prosba o przybycie do
szkoty/placéwki
h. poinformowac rodzicéw o obowigzujgcej w szkole procedurze
postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych. W dalszej kolejnosci nalezy objac ucznia
dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy
udzieli¢ réwniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.
i. przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujac argumenty
dla zagrozenia zdrowia, wskazac dziatania, instytucje mogace stuzy¢
pomoca w zaistniatej sytuagji.
j. powiadomi¢ wtasciwe instytucje zajmujace sie zdrowiem ucznia.
rozpoznanie a. przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy
stanu b. poinformowac pielegniarke/pedagoga szkolnego
odurzenia ¢. w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych
ucznia uczniow w klasie
narkotykami d. przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
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e. poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji, ktory
powiadamia Policje
f. wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia
g. przekazac rodzicom informacje o obowigzujacej procedurze
postepowania
h. przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem.
i. zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstagpieniu odurzania
sie, wskazac dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca
w zaistniatej sytuacji.
j. opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy
z dzieckiem
k. wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac
i ewaluowac efekty, powiadomié wtasciwe instytucje zajmujace sie
zdrowiem ucznia.
rozpoznanie a. przekazac uzyskana informacje wychowawcy klasy
stanu b. w momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych
odurzenia uczniow w klasie
ucznia ¢. poinformowac pedagoga/psychologa szkolnego
»dopalaczami” | d. przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
e. poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji, ktéry
powiadamia Policje
f. wezwac karetke pogotowia ratunkowego
g. wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia
h. przekazac rodzicom informacje o obowiazujacej procedurze
postepowania
i. przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci
lub indywidualnie w celu wyciszenia emocji
j. udzieli¢ pomocy i zobowigzac¢ rodzicéw do pomocy dziecku w
odstapieniu od odurzania sie
k. opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z

L.

dzieckiem
wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i
ewaluowac efekty

m. powiadomi¢ wtasciwe instytucje zajmujace sie zdrowiem ucznia.

ODMOWA WSPOLPRACY PRZEZ RODZICOW
w powyzszych przypadkach

<

a. szkota (dyrektor lub pedagog) powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny

lub Policje

b. powiadomione instytucje wdrazajg obowigzujace procedury postepowania
c. szkota wspoétpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia
d. szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania

Z uczniem

1. szkota wspoétpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktérym umieszczono ucznia

O

2. szkota monitoruje ucznia do czasu osiagniecia przez niego petnoletniosci.

20




PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA KRADZIEZY LUB WYMUSZENIA
PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

1. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:
Dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢ podjete
bezzwtocznie.

a. Osoba, ktéra wykryta kradziez bezzwtocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora
szkoty.

b. Nalezy przekazac sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod
opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

c. We wspétpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu
i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

d. Nalezy zazada¢, aby uczen przekazat skradziona rzecz, pokazat zawartos¢ torby
szkolnej oraz kieszeni we wtasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzace
podejrzenie co do ich zwiazku z poszukiwang rzecza - w obecnosci innej osoby,
np. wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego
pracownika szkoty (nalezy pamieta¢, ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie
wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko
Policja.

e. Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmioty pochodzace z kradziezy
lub wymuszenia celem przekazania ich Poligji.

f. Dyrektor szkoty winien wezwac¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) sprawcy
i przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej
rozmowy podpisang przez rodzicow.

g. Dyrektor szkoty powiadamia Policje.

h. Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

2. Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia postepowania karnego
Po otrzymaniu zawiadomienia z sadu o prawomocnym ukonczeniu postepowania karnego
wobec ucznia dyrektor szkoty niezwtocznie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej winien
przedstawic tres¢ zawiadomienia.

Rada Pedagogiczna moze podjac decyzje o skresleniu ucznia z listy uczniéw.

Nastepnie dyrektor szkoty powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej rodzicow.

Dyrektor - na podstawie przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego oraz po
uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego - wydaje decyzje o skresleniu ucznia z listy
uczniéw szkoty.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW PEDOFILII

W SZKOLE

Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska.

1.

2.

3.

W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora
oraz pedagoga/psychologa szkolnego.

W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie oséb obcych, zaczepiajacych
uczniéw, nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ najblizsza placéwke Policji.

Nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje o
stwierdzonym zagrozeniu.

Wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podja¢ dziatania profilaktyczne
wséréd ucznidow w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania
mozliwych form przekazania informacji o osobach, ktére mogg stwarzac zagrozenie.
W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwtocznie powinni zostac
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz polica w celu
przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych, ktére umozliwia ustalenie sprawcy
molestowania.

Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.
Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem
(w obecnosci rodzicéw) ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia.

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala dziatania z
udziatem psychologa dzieciecego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki
nad uczennicag/uczniem.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PRZYPADKOW ROZPOWSZECHNIANIA

1.

PORNOGRAFII W SZKOLE PRZEZ UCZNIA

W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inna osobe informagji
o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy
bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym
zdarzeniu.

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty
materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez sprawcow zdarzenia.

Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne wséréd
uczniéw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatéw o
charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dziatan.

Dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, ktory
rozpowszechniat materiaty pornograficzne.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW PROSTYTUCJI

W SZKOLE LUB WSROD UCZNIOW

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktérej uczen byt swiadkiem czynnosci
mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie
powinien powiadomic o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

1.

N

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji, nauczyciel
powiadamia wychowawce klasy, ktéry powinien wezwaé¢ do szkoty
rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica
Swiadomie lub nie, dopuszczat sie czynnosci, ktére mogtyby by¢ uznane
za prostytuowanie sie, wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny powinien
wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny powinien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informagji,
zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zas
bezwzglednie do szczegélnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej mozna zaproponowa¢ rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspétpracy lub nie stawiaja sie
do szkoty, anadal z wiarygodnych Zréodet naptywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomié o zaistniatej
sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste ds.nieletnich).

W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw,
dyrektor szkoty winien powiadomi¢ sad rodzinny lub Policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetengji tych instytucji.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa Sciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jest obowigzany niezwtocznie
zawiadomic o tym prokuratora lub Policje.

Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ Policje o podejrzeniu popetnienia przestepstwa.
Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala
konieczno$¢ podjecia dziatan z udziatem psychologa dzieciecego w celu zapewnienia
opieki nad uczniem/uczennica, ktérzy swiadomie lub nie dopuszczali sie czynnosci,
ktére mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA PRZYPADKOW
NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN SEKSUALNYCH UCZNIOW W SZKOLE

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powinien powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub
pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan
seksualnych uczniéw w szkole, ajezelijest ich Swiadkiem, Zada od ucznia zaprzestania
czynnosci i podejmuje z nim rozmowe wychowawcza.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwiazane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez uczniéw, ktérzy brali czynny udziat w tego typu
zachowaniach.

3. Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem
oraz informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

4. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego
zachowan, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom
informacje o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujacich jednoczesnie do szczegélnego
nadzoru nad nim.

5. Wychowawca moze wezwac rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia do szkoty
i przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze
wspoélne postepowanie z dzieckiem.

6. W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspoétpracy lub nie reaguja na wezwanie
do pojawienia sie w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan
wychowawczych i nie przynosza one spodziewanych efektéw, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny
i Nieletnich lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

7. Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestepstwa (np.
gwattu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty
po uprzednim powiadomieniu o zajsciu rodzicéw/opiekunéw ucznia, zawiadamia
najblizsza jednostke Policji, ktéra dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami.
Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadna notatke.

8. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytugji
jest obowigzany niezwtoczniezawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POPELNIENIA PRZEZ UCZNIA CZYNU
KARALNEGO

Przypadek dotyczy czynéw zabronionych przez ustawe o postepowaniu w sprawach
nieletnich rozumianych jako przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie
okreslone w artykutach:

» art. 50a - posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego

przedmiotu w miejscu publicznym,

» art. 51 - zaktécenie spokoju lub porzadku publicznego,

» art. 69 —umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakoéw,

» art. 74 - niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakéw ostrzegawczych,

» art. 76 —rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

= art. 85 -samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,
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v

art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

art. 119 — kradziez lub przywtaszczenie,

art. 122 - paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, Ze pochodzi ono z
kradziezy,

art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,

art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku
publicznego.

Osoba  bedaca  sSwiadkiem/dostrzegta  zagrozenie  zobowigzania  jest
do powiadomienia dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw
zdarzenia

W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez
niego osoby winny zatrzymac i przekaza¢ go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi
szkolnemu pod opieke.

Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicéw ucznia o zaistniatym przypadku.
Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia Policji
w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub
w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ jest
nieznana. Do jego obowigzkéw nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych dowodoéow
lub przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich Poligji.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK UCZNIA BEDACEGO OFIARA CZYNU

KARALNEGO

Osoba bedaca Swiadkiem, ktéra dostrzegta zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu
karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewni¢ jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nastepnie Swiadek powinien
powiadomic o sytuacji dyrektora szkoty.

1.

2.

Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwtoczne powiadomienie rodzicéw ucznia -
ofiary czynu karalnego.

Nastepnie dyrektor szkoty winien niezwtocznie wezwaé Policje, szczegdlnie
w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladow
przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymaé pomoc, wsparcie
psychologiczne.

25



ZASADY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA DEWASTACJI

MIENIA SZKOLNEGO

Postepowanie nauczyciela (innych pracownikéw szkoty):

1.

Nauczyciel, ktéry uzyska informacje o dewastacji lub stwierdzi dewastacje mienia
przez ucznia ustala okolicznosci zdarzenia na podstawie rozmowy z osobg
informujaca o zaistniatym fakcie oraz dokonuje ogladu sytuacji w miejscu zaistnienia
szkody;

Informuje o tym fakcie wychowawce, pedagoga i dyrektora szkoty;

Podejmuje prébe ustalenia sprawcy, w uzasadnionych przypadkach dyrektor
powiadamia Policje.

W przypadku niebudzacego watpliwosci ustalenia sprawcy szkody, wychowawca
lub dyrektor wzywa do szkoty jego rodzicéw;

Za wszelkie poniesione straty przez szkote koszty ponosi rodzic (opiekun prawny).

ALGORYTM POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY POLICJA DOKONUJE ZATRZYMANIA
NIELETNIEGO SPRAWCY CZYNU KARALNEGO PRZEBYWAJACEGO NA ZAJECIACH W

SZKOLE

Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powdéd przybycia i okazuje
legitymacje stuzbowa.

Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej funkcjonariusza
policji celemsporzadzenia wtasnej dokumentacji.

Funkcjonariusz policji informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.
Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow nieletniego o dziataniach
podjetych wobec ich dziecka przez Policje. W przypadku braku kontaktu
telefonicznego sporzadza pisemng informacjei przesyta do miejsca zamieszkania.
Nalezy stworzy¢ funkcjonariuszowi Policji odpowiednie warunki do wykonywania
czynnosci

stuzbowych, podejmowanych wobec ucznia, majac na wzgledzie dobro ucznia
i sprawy.

W przypadku niemozliwosci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego,
dyrektorwyznacza  nauczyciela, pedagoga szkolnego do  uczestnictwa
w czynnosciach, ktére sg przeprowadzane w szkole lub jednostce Polig;ji.

Po wykonaniu czynnosci funkcjonariusz policji za pisemnym potwierdzeniem odbioru
przekazujenieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy
czynnosci odbywane sg w obecnosci pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu Policja
odwozi ich do szkoty lub miejscazamieszkania.

W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie
Dzieckafunkcjonariusz policji informuje o tym rodzicéw, pedagoga szkolnego.
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ROZDZIAL Il. PROCEDURY BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

RODZAJE ZAGROZEN BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

Szkota Podstawowa nr 5 im. Janusza Kusocinskiego w Nowym Dworze Mazowieckim
prowadzi systematyczne dziatania profilaktyczne, ograniczajace zakres zagrozen uczniéw
wystepujacych w cyberprzestrzeni. Catkowite unikniecie incydentéw bezpieczenstwa
cyfrowego jest niemozliwe — nalezy sie spodziewa¢, ze wraz z rozwojem i popularyzowaniem
technologii informatycznych i komunikacyjnych, incydenty tego typu beda wystepowac
coraz czesciej.

Sygnatéw $wiadczacych o mozliwosci zaistnienia zagrozenia cyfrowego nie mozna
ignorowa¢ — koniecznos¢ reakcji wynika z zapiséw zawartych w Statucie Szkoty, Prawie
oswiatowym (ust. z dn 14 grudnia 2016 r.), a w wypadku incydentu bedacego naruszeniem
prawa, z Kodeksu Karnego. Brak podjecia reakcji moze wiaza¢ sie z konsekwencjami
stuzbowymi i prawnymi.

Pracownicy szkoty zobowigzani s3 do podjecia dziatan w wypadku, gdy incydent
bezpieczenstwa cyfrowego bedzie dotyczyt uczniéw oraz pracownikéw naszej placowki.
Ze wzgledu na role odegrang w sprawie przez ucznidow/pracownikéw naszej szkoty, nalezy
dokonac podziatu na trzy rodzaje incydentéw:

e Incydenty, w ktérych naruszone zostaty dobra osobiste lub majatkowe ucznia
badz pracownika szkoty (w ktorych byli oni ofiarg cyberprzemocy)

e Incydenty, w ktérych uczen lub pracownik byli Swiadkami cyberprzemocy

e Incydenty, w ktoérych uczen lub pracownik szkoty byli sprawcami cyberprzemocy
wobec 0séb z naszej szkoty badz spoza nie;j.

Kazdy z tych rodzajéw wiaze sie z podjeciem odpowiednich dziatan przez Szkote i wymaga
bezzwtocznej reakgji ze strony jej pracownikéw.

Rodzaj zagrozenia | Opis zagrozenia Kluczowe dziatania
1| Dostep do tresci Zagrozenie tatwym dostepem do tresci Zabezpieczenie
szkodliwych, szkodliwych, niedozwolonych, dowodoéw
niepozadanych i nielegalnych i niebezpiecznych dla Powiadomienie
nielegalnych zdrowia (pornografia, tresci obrazujace pedagogai/lub

przemoc i promujace dziatania szkodliwe | dyrektora
dla zdrowia i zycia dzieci, popularyzujgce
ideologie faszystowska i dziatalnos¢
niezgodng z prawem, nawotywanie do
samookaleczen i samobdjstw, korzystania
z narkotykow; niebezpieczenstwo
werbunku dzieci i mtodziezy do
organizacji nielegalnych i

terrorystycznych).

2| Cyberprzemoc Cyberprzemoc - przemoc z uzyciem Zabezpieczenie
technologii informacyjnych i dowodoéw
komunikacyjnych, gtéwnie Internetu oraz | Powiadomienie
telefonéw komérkowych. Podstawowe pedagogai/lub
formy zjawiska to nekanie, straszenie, dyrektora

szantazowanie z uzyciem sieci,
publikowanie lub rozsytanie os
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mieszajacych, kompromitujacych
informacgji, zdje¢, filmoéw z uzyciem sieci
oraz podszywanie sie w sieci pod kogo$
wbrew jego woli. Do dziatan okreslanych
mianem cyberprzemocy wykorzystywane
sg gtownie: poczta elektroniczna, czaty,
komunikatory, strony internetowe, blogi,
serwisy spotecznosciowe, grupy
dyskusyjne, serwisy SMS i MMS

Naruszenia Zagrozenie to polega na naruszeniu Zabezpieczenie
prywatnosci prywatnosci dziecka lub pracownika dowodéw
dotyczace szkoty poprzez nieodpowiednie lub Powiadomienie
nieodpowiedniego | niezgodne z prawem wykorzystanie szkolnego

badz niezgodnego | danych osobowych lub wizerunku dziecka | inspektora ochrony
Z prawem i pracownika szkoty. Nalezy zwréci¢ danych osobowych
wykorzystania uwage, iz podszywanie sie pod inng pedagoga i/lub
danych osobowych | osobe, wykorzystywanie jej wizerunku lub | dyrektora

lub wizerunku danych osobowych w celu wyrzadzenia jej

dzieckai szkody osobistej lub majatkowej jest w

pracownika szkoty | Swietle polskiego prawa przestepstwem.
Najczestszymi Formami wytudzenia lub
kradziezy danych jest przejecie profilu na
portalu spotecznosSciowym w celu
dyskredytacji lub naruszenia dobrego
wizerunku ofiary (np. publikacja zdje¢
intymnych badz montowanych), szantazu
(w celu uzyskania korzysci finansowych w
zamian za niepublikowanie zdje¢ badz
tresci naruszajacych dobry wizerunek
ofiary), dokonania zakupéw i innych
transakgji finansowych (np. w sklepach
internetowych na koszt ofiary) lub
uzyskania korzysci (np. ustugi premium
SMS). Czesto naruszenia prywatnosci
taczy sie z cyberprzemoca.

Zagrozenia dla Infoholizm (siecioholizm) — nadmierne, Powiadomienie
zdrowia dzieciw obejmujace niekiedy niemal catg dobe pedagogai/lub
zwigzku z korzystanie z zasobdéw Internetu i gier psychologa
nadmiernym komputerowych (najczesciej sieciowych) i | szkolnego.
korzystaniem z portali spotecznosciowych przez dzieci.

Internetu. Jego negatywne efekty polegaja na

pogarszaniu sie stanu zdrowia fizycznego
(np. choroby oczu, padaczka ekranowa,
choroby kregostupa) i psychicznego
(irytacja, rozdraznienie, spadek
sprawnosci psychofizycznej, a nawet
depresja), zaniedbywaniu codziennych
czynnosci, oraz ostabianiu relacji
rodzinnych i spotecznych.

Nawigzywanie Zagrozenie obejmuje kontakty oséb Zabezpieczenie
niebezpiecznych dorostych z matoletnimi w celu dowodéw.
kontaktéw w zainicjowania znajomosci prowadzacych

internecie — do wytudzenia poufnych informacji,
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uwodzenie,

nawiazania kontaktéw seksualnych,

Powiadomienie

zagrozenie sktonienia dziecka do zachowan pedagogai/lub
pedofilia niebezpiecznych dla jego zdrowia i zycia dyrektora.

lub wytudzenia wtasnosci (np. danych,

pieniedzy, cennych przedmiotéw

rodzinnych).
Seksting, Seksting to przesytanie droga Zabezpieczenie
prowokacyjne elektroniczng w formie wiadomos$ci MMS | dowodéw.
zachowania i lub publikowanie np. w portalach Powiadomienie
aktywnosé (spotecznosciowych) prywatnych tresci, pedagogai/lub

seksualna jako
zrédto dochodu
o0sob nieletnich.

gtéwnie zdje¢, o kontekscie seksualnym,
erotycznym i intymnym.

dyrektora.

Bezkrytyczna
wiara w tresci
zamieszczone w
Internecie,
nieumiejetnos¢
odroéznienia tresci
prawdziwych od
nieprawdziwych,
szkodliwos¢
reklam.

Brak umiejetnosci odrézniania informacji
prawdziwych od nieprawdziwych
publikowanych w Internecie,
bezkrytyczne uznawanie za prawde tez
publikowanych w forach internetowych,
kierowanie sie informacjami zawartymi w
reklamach. Taka postawa dzieci
prowadzi¢ moze do zagrozen zycia i
zdrowia (np. stosowania wyniszczajacej
diety, samookaleczen), skutkowac
rozczarowaniami i porazkami zyciowymi
(w efekcie korzystania z fatszywych
informacji), utrudnia¢ lub uniemozliwia¢
osigganie dobrych wynikéw w edukacji
(korzystanie z upraszczajacych i
zawezajacych temat ,Sciag” i ,,brykéw”), a
takze utrwalenia sie u

ucznia ambiwalentnych postaw
moralnych.

Powiadomienie
pedagogai/lub
psychologa
szkolnego.

tamanie prawa
autorskiego

Naruszenie prawa autorskiego (ze
szczego6lnym uwzglednieniem naruszenia
za pomocg infrastruktury
teleinformatycznej Szkoty): tamanie
prawa autorskiego majgtkowego -
niezgodne z prawem pozyskiwanie i/lub
wykorzystywanie i/lub upowszechnianie
utworoéw; tamanie prawa autorskiego
osobistego — niepodawanie informacji o
autorze utworu, plagiat. Wszelkie tego
typu dziatania wiaza sie z ryzykiem
poniesienia odpowiedzialnosci cywilnej
lub karnej z tytutu naruszenia prawa
autorskiego. Zagrozeniem powigzanym
jest otrzymywanie nieuzasadnionych
roszczen wobec osoby rzekomo
naruszajacej prawo autorskie (tzw.
copyright trolling).

Zabezpieczenie
dowodéw.
Powiadomienie
pedagogai/lub
dyrektora.

Zagrozenia
bezpieczenstwa

Kategoria technicznych zagrozen
bezpieczenstwa cyfrowego obejmuje

Zabezpieczenie
dowodéw.
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technicznego sieci, | obecnie szerokie spectrum probleméw: Powiadomienie

komputeréow i (1) ataki przez wirusy, robaki i trojany, (2) | dyrektora i/lub

zasobow online. ataki na zasoby sieciowe (hakerstwo, pracownika obstugi
spyware, crimeware, eksploit, ataki informatyczne;j
stownikowe i backdoor, skanowanie szkoty.

portéw, phishing, pharming, sniffing,
spoofing, ataki Denial of service (DoS),
rootkit) i ataki socjotechniczne. Na styku z
zagadnieniami technicznymi lokalizuja sie
zagrozenia wynikajace z nieprawidtowych
i szkodliwych zachowan uzytkownikéw
np. uzywanie tatwych do odgadniecia
haset, pozostawianie komputeréw
wtaczonych bez opieki, czy brak
zabezpieczen na wypadek braku energii
elektrycznej

OGOLNY SCHEMAT POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAGROZENIA

BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

Uzyskanie informacji — przyjecie zgtoszenia od ucznia, rodzica lub innych oséb;
zaobserwowanie, budzacych podejrzenie, zachowan uczniéw badz Swiadectw
ich dziatalnosci w cyberprzestrzeni.

Zabezpieczenie dowodow - zapisow rozméw w komunikatorach, e-maili, zrzutéw
ekranu, SMS-6w i MMS-6w, adreséw URL stron internetowych, grup dyskusyjnych.
W przypadku gdy zgtoszenie pochodzi od rodzicéw, to na nich ciazy obowigzek
zgromadzenia dowodéw, w czym moze im pomodc pracownik szkoty posiadajacy
odpowiednie kompetencje techniczne. Gdy zgtoszenie pochodzi od dzieci pracownik
ktéry je otrzyma winien sam, badZz z pomocg wykwalifikowanego technicznie
pracownika, zgromadzi¢ odpowiednie dowody.

Przekazanie informacji o zaistnieniu incydentu bezpieczenstwa cyfrowego do oséb
odpowiedzialnych za podjecie dalszych dziatan.

. W razie potrzeby, udzielenie wymaganej pomocy przy rozwigzaniu sytuagji

(np.: w przypadku nagtosnienia sprawy, objecie ukierunkowanymi dziataniami
wychowawczymi uczniéw w oddziale).

Zachowanie absolutnej tajemnicy odnosnie incydentu: wobec uczniéw, innych
pracownikéw, mediéow (osobga reprezentujacy szkote jest dyrektor i tylko on moze
udziela¢ informacji mediom).
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Rozdziat Ill ZASADY POSTEPOWANIA W SZCZEGOLNYCH SYTUACJACH
/REGULAMINY

UCZEN, JAKO OFIARA ZANIEDBANIA - FORMY POMOCY WOBEC UCZNIA

Objawy chronicznego zaniedbania:

ciagty gtéd, niedozywienie, niska waga,

brudne wtosy, utrzymujaca sie wszawica, brudna twarz,

zmeczenie, apatia, biernos¢ zaréwno podczas zajec jak i w czasie zabawy,

objawy braku opieki medycznej, np. niewyleczone zranienia, choroby, ktopoty
z uzebieniem,wzrokiem, stuchem,

niewtasciwy ubiér,

brak opieki zainteresowania ze strony rodzicéw,

czeste nieobecnosci dziecka lub zbyt wczesne przychodzenie na zajecia i
dtuzszepozostawanie w szkole.

Nauczyciel po rozpoznaniu zaniedbania dziecka natychmiast informuje pedagoga,
a ten zwraca sie do Sadu Rodzinnego, prokuratury lub Policji. Za natychmiastowym
powiadomieniem Policji lub prokuratury przemawia takze znaczaca statystycznie
tendencja do powtarzania sie sytuacji przemocy wobec dziecka - brak reakgji
ze strony szkoty lub innej placéwki wychowawczej moze spowodowad narastanie
przemocy.

Decyzja o zgtoszeniu przypadku zaniedbania nie jest tatwa, a interpretacja prawna
pozostawia tu mozliwos$¢ odroczenia powiadomienia organéw Scigania —w wypadku,
gdy podejmowane s3 skuteczne oddziatywania innych stuzb, a wiec gdy prowadzony
jest systematyczny i kompleksowy zespét oddziatywan kontrolnych, (np. co kilka dni
dziecko jest ogladane przez lekarza lub pielegniarke w szkolnym gabinecie) oraz
terapeutycznych (np. prowadzone s3 systematyczne spotkania z rodzing).
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PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA UCHYLAJACEGO SIE OD REALIZOWANIA

ZAJEC W RAMACH POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

Rodzice maja obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ ucznia na zajeciach
u specjalisty.

Jezeli cztery (4) kolejne nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w ciggu miesigca,
specjalista powiadamia o nieobecnosciach ucznia jego rodzicéw/prawnych
opiekunéw w formie: telefonicznej lub pisemnej lub przez e — dziennik.

W przypadku braku wspétpracy rodzica/opiekuna prawnego ze specjalistg, specjalista
zgtasza tenfakt do pedagoga szkolnego.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje zaje¢, specjalista przedstawia
whniosek,

rodzicowi/prawnemu opiekunowi, dotyczacy dalszego uczestnictwa badz rezygnacji
z zajed.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI SAMOWOLNEGO OPUSZCZANIA SZKOtLY

PRZEZ UCZNIA

Uczen bez zgody nauczyciela/wychowawcy nie moze opuscic¢ klasy/grupy.

W

sytuacji samowolnego oddalenia sie nauczyciel/wychowawca zobowiazany

jest przedsiewzig¢ nastepujace dziatania:

1.

Powiadomi¢ o tym pedagoga, wicedyrektora lub osobe go zastepujaca. Pedagog,
wicedyrektor lub osoba go zastepujgca wydaje decyzje o taczeniu klasy/grupy,
zktérej samodzielnie oddalit sie uczen z inng klasa/grupa. W tym czasie
nauczyciel/wychowawca sprawdza, czy uczen nie przebywa na terenie szkoty.

Jesli nadal na terenie szkoty nie ma ucznia lub nie ma zadnej informacji w sprawie
jego oddalenia, wicedyrektor zawiadamia o tym Fakcie dyrektora szkoty.
Nauczyciel/wychowawca telefonicznie powiadamia policje o samowolnym oddaleniu
sie ucznia ze szkoty, podajac niezbedne informacje na jego temat ( rysopis, znaki
szczegollne, itp.). Jednoczesnie osoba ta powiadamia telefonicznie lub winny sposéb
rodzicéw lub opiekunéw prawnych ucznia.

W razie koniecznosci osoba informujagca o zaginieciu zgtasza sie osobiscie
w jednostce policji celem ztozenia dodatkowych wyjasnien.

W razie powrotu ucznia do szkoty nalezy zawiadomi¢ telefonicznie wszystkie osoby,
ktére poinformowane byty o zaginieciu ucznia (policja, rodzice, dyrekcja,
kierownictwo).

Z czynnosci podejmowanych w trakcie poszukiwania ucznia, ktéry samowolnie oddalit
sie nalezy sporzadzi¢ notatke, ktéra nauczyciel wychowawca, pedagog zobowigzany
jest przekaza¢ dyrektorowi. Powinien takze dokona¢ wpisu do dokumentagji
wychowawcy oraz poinformowad przy najblizszej okazji (osobiscie, pisemnie lub
telefonicznie) wychowawce klasy, do ktoérej uczeszczat dany uczen.

Wobec ucznia, ktéry samowolnie opuscit szkote nalezy zastosowac kary przewidziane
w Statucie.
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PROCEDURY KONTAKTOW Z RODZICAMI

Procedura dotyczy nauczycieli, wychowawcéw, rodzicow i opiekunéw prawnych.

a.

b.

Informacji o dziecku udzielajg wytacznie nauczyciele przedmiotéw, wychowawca,
pedagog szkolny i dyrekcja szkoty.
Informacje o dziecku udzielane s wytacznie rodzicom i opiekunom prawnym.

Opis pracy - ustalona kolejnos¢ dziatan, miejsca i czas przeprowadzenia poszczegdlnych
czynnosci majacych na wzgledzie dobro procesu dydaktycznego i bezpieczenstwo
uczniow.

1.

2.

10.

11.

12.

Miejscem kontaktéw rodzicow (prawnych opiekunéw) z nauczycielami
i wychowawcami jest szkota.
Kontakty rodzicow (prawnych opiekunéw) z nauczycielami odbywaja sie wedtug
harmonogramu zebran i konsultacji.
Celem spotkan z rodzicami jest informowanie o zachowaniu, postepach w nauce
dzieci, jak réwniez wspotpraca w zakresie organizowania imprez klasowych
i szkolnych oraz pracy szkoty.
Informacje o zebraniach z rodzicami (opiekunami prawnymi) przekazuja wychowawcy
klas poprzez swoich uczniéw, strone internetowa szkoty, informator szkolny,
dziennik elektroniczny i newsletter.
Spotkania odbywaja sie w formie:

1. zebran klasowych z rodzicami,

2. indywidualnych konsultacji po wczes$niejszym uzgodnieniu terminu,

3. dniotwartych.
Rodzice (prawni opiekunowie) uczniéw szkoty moga dodatkowo kontaktowacd sie
z nauczycielami w przypadkach uzasadnionych losowo, jednak po uprzednim
uzgodnieniu z nauczycielem (telefonicznie przez sekretariat szkoty), pisemnie
poprzez dzienniczek ucznia lub drogg elektroniczna.
W trakcie zaje¢ szkolnych (w tym réwniez podczas petnienia dyzuréw
miedzylekcyjnych) nauczyciel nie moze przyjmowac rodzicéw (prawnych opiekunéw).
Miejscem kontaktéw nauczycieli i rodzicow (prawnych opiekunéw) na terenie szkoty
sg sale lekcyjne, pokdj nauczycielski oraz gabinety (dyrektora, pedagoga, psychologa
itp.). Poza tymi miejscami informacji nie udziela sie. Nie udziela sie réwniez
telefonicznych informacji o uczniach (bez uprzednich uzgodnien w przypadkach
losowych i weryfikacji tozsamosci rodzica/prawnego opiekuna poprzez
oddzwonienie ze szkoty na numer telefonu zarejestrowany w e-dzienniku).
Nauczyciele nie udostepniajg swoich prywatnych numeréw telefonéw rodzicom
(prawnym opiekunom), nie kontaktujg sie z nimi po godzinach petnienia obowigzkéw
stuzbowych oraz nie odpowiadaja na telefony rodzicow (prawnych opiekunéw)
po godzinach pracy.
Rodzic (prawny opiekun) jest zobowigzany do obecnosci na zebraniach klasowych
oraz innych spotkaniach organizowanych dla rodzicéw.
W sytuacjach wymagajacych natychmiastowych kontaktéw, szkota wzywa rodzicow
(prawnych opiekunéw) poza uzgodnionymi terminami.
Wychowawca w nagtych sytuacjach moze skontaktowa¢d sie rodzicami (prawnymi
opiekunami) telefonicznie, w innych sytuacjach wzywa rodzica (prawnego opiekuna)
za posrednictwem dzienniczka ucznia (zeszytu korespondencji) , dziennika
elektronicznego lub sekretariatu szkoty.
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13. Nieobecnos$¢ ucznia w szkole powyzej tygodnia rodzice (prawni opiekunowie)
zgtaszaja telefonicznie do sekretariatu szkoty lub droga elektroniczng w pierwszych
trzech dniach nieobecnosci.

14. Wychowawca klasy po tygodniu nieobecnosci ucznia w szkole i w razie braku
informacji od rodzicéw (prawnych opiekunéw), kontaktuje sie droga mailowa lub
telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami).

15. Nieobecno$¢ ucznia w szkole rodzice (prawni opiekunowie) usprawiedliwiajg
pisemnie (drogg tradycyjng lub mailowa) w ciagu jednego tygodnia od momentu
powrotu ucznia do szkoty.

16. Zwolnienie ucznia z zaje¢ nastepuje tylko na pisemna (tradycyjna lub mailowa)
prosbe rodzicéw (prawnych opiekunéw).

17.W klasach | - Ill rodzice (opiekunowie prawni) sg zobowiazani do osobistego
odebrania ucznia z sali lekcyjnej, poprzedzajac przejecie opieki nad dzieckiem
podpisem w dzienniku lekcyjnym lub na dokumencie stworzonym do tego celu.

18. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sa do pozostawienia wychowawcy
aktualnego numeru telefonu oraz adresu e-mail, ktére s3 wpisane do dziennikéw
lekcyjnych. W razie zmiany danych kontaktowych rodzic (opiekun prawny) jest
niezwtocznie zobowigzany poinformowac o tym wychowawce.

19. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty, ocen, zachowania uczniéw, rodzice
(prawni opiekunowie) kieruja w nastepujacej kolejnosci do:

1. nauczyciela uczacego danego przedmiotu,
2. wychowawcy klasy,

3. pedagoga szkolnego,

a w wyjatkowych przypadkach do:

4. dyrekgcji szkoty,

5. Rady Pedagogicznej,

6. organu nadzorujacego szkote.

20. Rodzice i nauczyciele, w trosce o poziom kontaktéw i wspoétpracy, przestrzegaja
zasad przyjetej procedury.

Dokumentowanie spotkan:
1. Odnotowanie w dziennikach lekcyjnych obecnosci rodzicéw/opiekunéw na
zebraniach. *
2. Notatka o temacie rozmowy w dziennikach lekcyjnych.*
*Dotyczy dziennika tradycyjnego i elektronicznego.

35



ZASADY ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI

<

g

pisemng informacje od rodzicow / informacje za posrednictwem
prawnych opiekunéw — prosbe e-dziennika — prosbe o zwolnienie
o zwolnienie z konkretnych zaje¢ z konkretnych zaje¢ w konkretnym
w konkretnym dniu. dniu.

<

przyjmuje pismo od rodzicéw i wpina go do dokumentacji wychowawcy
klasy (dotyczy zwolnien przedstawionych przez ucznia);

<

sprawdza lub zaznacza usprawiedliwiong nieobecnos$¢ w e-dzienniku;

<

pisze prosbe o wydanie uczniowi ubrania z szatni w konkretnym dniu
i o konkretnej godzinie.

g

Potwierdzeniem przejecia opieki i odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dziecka jest podpis

rodzicaztozony w przygotowanym oswiadczenie o przejeciu opieki nad dzieckiem, w miejscu,

w ktérymodbiera dziecko (o$wiadczenie trafia do dokumentacji wychowawcy, podpis sktada
takze nauczyciel z lekcjiktérego zwolniono ucznia.

Zwolnienie ucznia wedtug powyzszych zasad nie wymaga dodatkowego usprawiedliwienia
jego nieobecnosci przez rodzicéw.




ZASADY ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI NA ZAWODY SPORTOWE, KONKURSY |
WYJAZDY

$

przedstawia radzie pedagogicznej kalendarz ww. imprez, by nauczyciele
mogliw sposéb wtasciwy zaplanowac lekcje;

-

- wywiesza w pokoju nauczycielskim imienna liste uczestnikow
konkursu, imprezy, zawoddw, itp.
- przesyta za pomoca e-dziennika liste uczestnikow do wychowawcéw.

-

zaznacza w e-dzienniku we (Dziennik oddziatu — Frekwencja - Zmien
frekwencje),odpowiednio: "z" - w przypadku zawodoéw sportowych, "k" -
w przypadku konkursy lub "ns" - w innych sytuacjach np. préby,
przedstawienia itp.)

$

uczniowi uczestniczacemu w takich zajeciach organizowanych
przez szkote,nie liczy sie nieobecnosci w szkole.




-_—

b

N

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

REGULAMIN SALI GIMNASTYCZNEJ

Przebywanie w sali gimnastycznej i korzystanie z urzadzen sportowych dozwolone
jest tylko w obecnosci nauczyciela lub instruktora prowadzacego zajecia.

Osoby przebywajagce w sali s3 zobowigzane do przestrzegania niniejszego
regulaminu, a takze polecen nauczyciela prowadzacego zajecia wychowania
fizycznego lub dyrektora szkoty.Nauczyciel zobowigzany jest do zapoznania uczniéw
z niniejszym regulaminem i zasadami BHP.

Osoby ¢wiczace na czas lekcji wychowania fizycznego s3 zobowigzane do zdjecia
przedmiotéw mogacych stanowic przyczyne skaleczenia lub innego uszkodzenia ciata
(kolczyki, tancuszki, pierscionki, zegarki i inne).

Na teren sal gimnastycznych nie wnosimy napojéw kolorowych.

Przemieszczanie sprzetu i przygotowanie urzadzen do ¢wiczen, odbywa sie zgodnie
z zaleceniami prowadzacego zajecia, wytacznie w jego obecnosci - w sposéb
bezpieczny i zapewniajacy odpowiednia dbatos¢ o sprzet.

Uczen odbywajacy zajecia moze opuscic sale gimnastyczng tylko za wiedzg i zgoda
prowadzacego zajecia.

Za bezpieczenstwo ¢wiczacych odpowiedzialny jest nauczyciel prowadzacy zajecia.
Nauczyciel jest zobowigzany do przeszkolenia uczniéw za kazdym razem kiedy
uzywany jest nowy sprzet oraz ubezpiecza ich podczas wykonywania ¢wiczen. Sprzet
do ¢wiczen nalezy rozstawiac tylko w obecnosci nauczyciela.

Nauczyciel zgodnie z wymaganiami programowymi, metodycznymi, swoim
doswiadczeniem i wiedza pedagogiczng dostosowuje ¢wiczenia do mozliwosci
¢wiczacych oraz obowiazkowo wytacza z zaje¢ ucznidw, ktérych zgtosili dolegliwosci
zdrowotne.

Przed przystapieniem do zaje¢ prowadzacy wchodzi pierwszy do Sali i sprawdza stan
nawierzchni i urzadzen sportowych.Okna w salach sa tylko uchylone do géry,tylko
przez nauczyciela. Wadliwy sprzet jest usuwany z sali lub zabezpieczony w sposéb
uniemozliwiajacy jego uzycie. Niedopuszczalne jest prowadzenie zaje¢, jesli nie jest
zapewnione bezpieczenstwo uczniow.

Kazdy wypadek, kontuzje, skaleczenie nalezy natychmiast zgtosi¢ prowadzacemu
zajecia.

Kazde uszkodzenie sprzetu sportowego nalezy natychmiast zgtosi¢ nauczycielowi
prowadzacemu zajecia.

Uczniéw obowiazuje ubiér sportowy: koszulka, spodenki lub spodnie dresowe. Osoby
nie¢wiczace przebywajace na salizobowigzane sg do posiadania obuwia zastepczego.
Cwiczacy przebieraja sie w szatni pozostawiajac buty i ubrania w nalezytym porzadku.
W czasie pobytu oséb ¢wiczacych na sali gimnastycznej szatnia pozostaje zamknieta.
Za rzeczy wartosSciowe pozostawione w szatni nauczyciel prowadzacy zajecia nie
ponosi odpowiedzialnosci.

W przypadku nieprzestrzegania regulaminu uczeh bedzie ukarany zgodnie
z systemem nagrod i kar przewidzianych w Statucie szkoty.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

REGULAMIN BOISKA SZKOLNEGO

Zajecia wychowania fizycznego odbywaja sie w obecnosci nauczyciela.

Za bezpieczenstwo ¢wiczacych odpowiedzialny jest nauczyciel prowadzacy zajecia.
Za bezpieczenstwo ucznidéw podczas przerw odpowiadaja nauczyciele dyzurujacy.
Osoby przebywajagce na boisku szkolnym s3 zobowiazane do przestrzegania
niniejszego regulaminu, a takze polecen nauczyciela prowadzacego zajecia
wychowania fizycznego.

Uczniowie powinni by¢ przeszkoleni w zakresie bezpiecznego i prawidtowego
postugiwania sie sprzetem sportowym.

Uczniom nie wydaje sie sprzetu sportowego, ktéry samowolnie uzyty moze by¢
zagrozeniem dla ¢wiczacych (np. oszczep, dysk). Sprzet ten moze by¢ uzywany tylko
w obecnosci nauczyciela.

Osoby ¢wiczace na czas lekcji wychowania fizycznego sq zobowigzane do zdjecia
przedmiotéw mogacych stanowi¢ przyczyne skaleczenia lub innego uszkodzenia ciata
(kolczyki, tancuszki, pierscionki, zegarki i inne).

Uczniéw obowigzuje ubiér sportowy: koszulka, spodenki lub spodnie dresowe. Osoby
nie¢wiczace przebywajace na salizobowigzane sg do posiadania obuwia zastepczego.
Przed przystgpieniem do zaje¢ prowadzacy sprawdza stan nawierzchni i urzadzen
sportowych boiska . Wadliwy sprzet jest usuwany zabezpieczony w sposéb
uniemozliwiajacy jego uzycie. Niedopuszczalne jest prowadzenie zaje¢, jesli nie jest
zapewnione bezpieczenstwo uczniow.

Nauczyciel jest zobowigzany do przeszkolenia uczniéw za kazdym razem kiedy
uzywany jest nowy sprzet oraz ubezpiecza ich podczas wykonywania ¢wiczen.
Nauczyciel zgodnie z wymaganiami programowymi, metodycznymi, swoim
doswiadczeniem i wiedza pedagogiczng dostosowuje c¢wiczenia do mozliwosci
¢wiczacych oraz obowigzkowo wytacza z zaje¢ ucznidw, ktérych zgtosili dolegliwosci
zdrowotne.

Kazdy wypadek, kontuzje, skaleczenie nalezy natychmiast zgtosi¢ prowadzacemu
zajecia.

Cwiczacy przebierajg sie w szatni pozostawiajac buty i ubrania w nalezytym porzadku.
W czasie pobytu 0séb ¢wiczacych na boisku szkolnym szatnia pozostaje zamknieta.
Za rzeczy wartosciowe pozostawione w szatni nauczyciel prowadzacy zajecia nie
ponosi odpowiedzialnosci.

W przypadku nieprzestrzegania regulaminu uczen bedzie ukarany zgodnie
z systemem nagrod i kar przewidzianych w Statucie szkoty.
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REGULAMIN BEZPIECZNEGO UZYTKOWANIA URZADZEN | SPRZETU SPORTOWEGOW SALI

kRN =

10.

11

13.

14.

15.

16.

17.

GIMNASTYCZNEJ | NA BOISKU SZKOLNYM.

Za stan sprzetu odpowiada nauczyciel.

Nauczyciel przystepujac do zajec sprawdza:

Wchodzi pierwszy do Sali gimnastycznej, na teren boiska szkolnego

Sprawdza czy sala i sprzet sportowy nie zagrazajg bezpieczenstwu ucznidw,
Sprawdza czy bramki, drabinki, tablice z koszami s dostatecznie przymocowane do
podtoza.

Nauczyciel przerywa zajecia, gdy stan sali nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa
i zgtasza dyrektorowi nieprawidtowosci .

Wadliwy sprzet jest usuwany z sali lub zabezpieczony w sposéb uniemozliwiajacy jego
uzycie.

Sprzet do ¢wiczen jest rozstawiany w obecnosci nauczyciela. Uczniowie zgtaszaja
nauczycielowi kazde jego uszkodzenie i przerywaja ¢wiczenia z uzyciem wadliwego
sprzetu.

Uczniowie sg kazdorazowo szkoleni przez nauczyciela, kiedy uzywany jest do ¢wiczen
nowy sprzet.

Uczniowie przebywaja w sali wytacznie pod opieka nauczyciela.

. Wszystkich obowiazuje odpowiedni stréj i obuwie.
12.

W czasie ¢wiczen nauczyciel dba o bezpieczenstwo ¢wiczacych: odpowiednio ich
ubezpiecza, zgodnie z wymaganiami programowymi, metodycznymi, oraz
doswiadczeniem i wiedza pedagogiczng i fachowa, dostosowuje ¢wiczenia do
mozliwosci ¢wiczacych.

Nauczyciel wytacza zawsze z zajec lub ich czesci ucznidw, ktérych kondycja fizyczna i
psychiczna w danym dniu nie gwarantuje zachowania petnego bezpieczenstwa
uczniéw.

Po zakonczeniu zaje¢ uczniowie pod nadzorem i przy pomocy nauczyciela porzadkuja
sprzet.

Nauczyciel sprawdza porzadek, gasi Swiatta. Sprawdza stan szatni po kazdej
lekcji,zajeciach i tazienki, kontroluje czy zakrecono krany i pozostawiono porzadek.
Sprzet i urzadzenia sg utrzymywane w stanie zgodnym z wymaganiami higienicznymi
w sposob okreslony wymaganiami odrebnego regulaminu.

Regulamin wchodzi w zycie z datg jego zatwierdzenia przez dyrektora szkoty.
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ZASADY DOTYCZACE ORGANIZACJI ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO NA PLYWALNI
ORAZ HALI NOWODWORSKIEGO OSRODKA KULTURY | SPORTU (NOSIR)

1. Zbioérka na zajecia ptywania odbywa sie przy dyzurce wraz z dzwonkiem na lekcje.

2. Po przebraniu sie w szatni, uczniowie nie wychodza z budynku szkoty, przejécie na
dyzurke odbywa sie przez tacznik.

3. Uczniowie zobowiazani sg do odpowiedniego ubioru podczas okresu jesienno-
zimowego a takze podczas spadku temperatur ( odpowiednie obuwie, kurtka,
czapka, szalik, rekawiczki).

4. Uczniowie zobowiazani s do posiadania odpowiedniego stroju na basen (stroéj
jednoczesciowy, kapielowki, czepek, klapki, okularki).

5. Osoby ¢wiczace zobowiazane sg do zdjecia przedmiotéw mogacych stanowi¢
przyczyne skaleczenia lub innego uszkodzenia ciata (kolczyki, bransoletki, zegarki,
pierscionkiiinne).

6. Przed rozpoczeciem zajec nauczyciel zapoznaje ucznidéw z zasadami bezpieczenstwa
podczas nauki ptywania a takze korzystania z szatni podczas przebierania sie.

7. Cwiczacy przebieraja sie w szatni pozostawiajac ubrania i pozostate rzeczy w
nalezytym porzadku.

8. Kazdy wypadek, kontuzje, skaleczenie nalezy natychmiast zgtosi¢ prowadzgcemu
zajecia.

9. Uczniowie bez zgody nauczyciela nie mogg wchodzi¢ do wody.

10. Kazde uszkodzeni sprzetu sportowego nalezy zgtosi¢ nauczycielowi prowadzgcemu
zajecia.

11. Za rzeczy wartos$ciowe pozostawione w szatni nauczyciel nie odpowiada.

12. Zajecia rozpoczynajq oraz koncza sie w budynku szkoty.
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ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN JEST OFIARA
PRZEMOCY W RODZINIE - PROCEDURA ,NIEBIESKIEJ KARTY"

Szkota moze zatozy¢ Niebieska Karte - dokument wskazujacy na przemoc w rodzinie.

Prawo daje taka mozliwos¢ kazdemu nauczycielowi jak réwniez pielegniarce szkolnej
czy lekarzowi. Nauczyciel, pedagog, dyrektor szkoty ma prawo wypetni¢ Niebieska Karte,
nie musi by¢ przy tym obecny psycholog. Dokument trafia do specjalnego gminnego
zespotu interdyscyplinarnego, ktérym w naszej gminie jest Osrodek Pomocy Spotecznej,
ktéry podejmuje decyzje, co dalej zrobi¢. Obowigzkiem sporzadzajacego Niebieska Karte
(i po zakonczeniu funkcjonowania Karty) jest powiadomienie wychowawcy klasy ucznia
objetego ta karta.

0d 28.09.2023 obowigzujg przepisy Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 6 wrzesnia 2023r.
w sprawie procedury ,Niebieskie Karty” oraz wzoréw formularzy ,Niebieska Karta” (Dz. U.
z 2023r. poz. 1870).

Typy przemocy w rodzinie: przemoc fizyczna; przemoc emocjonalna; zaniedbywanie;
wykorzystanie seksualne; matoletni Swiadkiem przemocy.

Przez przemoc w rodzinie nalezy rozumie¢ jednorazowe albo powtarzajace sie, umyslne
dziatanie lub zaniechanie, naruszajgce prawa lub dobra osobiste oséb najblizszych oraz
innych oséb wspélnie zamieszkujacych lub gospodarujacych, w szczegélnosci narazajace te
osoby na niebezpieczenstwo utraty zycia, zdrowia, naruszajace ich godnos¢, nietykalnosé
cielesng, wolno$¢, w tym seksualna, powodujgce szkody na ich zdrowiu Ffizycznym
lub psychicznym, a takze wywotujace cierpienia i krzywdy moralne u oséb dotknietych
przemoca.

Procedura ,Niebieskie Karty” naktada na szkote okreslone zadania w przypadku
uzasadnionego podejrzenia o stosowanie wobec ucznia przemocy domowej, jezeli np. uczen:
ma Slady przemocy fizycznej — slady uderzen, oparzen, siniaki, rany, czesto zdarzajace sie
opuchlizny, ztamania, zwichniecia itd.

Ma slady przemocy psychicznej — moczenie, nadmierna potliwos¢, bole, zaburzenia mowy
zwigzane z napieciem nerwowym itd., Przejawia trudnosci w nawigzywaniu kontaktu,
ma niskg samoocene, wycofanie, leki, depresje, ptaczliwo$¢, zachowania destrukcyjne,
agresje, apatie, nieufnos¢, uzaleznianie sie od innych, zastraszenie, unikanie rozmoéw itd.

Ma brudny stréj, nieodpowiedni do pory roku, rozwdj, wzrost i wage nie adekwatne
do wieku, nie korzysta z pomocy lekarza mimo przewlektej choroby itd. Karta stanowi wazny
element w walce z przemocg w rodzinie, poniewaz dokumentuje sytuacje pokrzywdzonego
ucznia i stanowi dowéd w postepowaniu przygotowawczym i ewentualnej sprawie karnej
0 znecanie sie. Same dziatania z udziatem ucznia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze jest
dotkniety przemoca w rodzinie, powinny by¢ prowadzone w obecnosci pedagoga szkolnego
lub psychologa. Jezeli osobami, wobec ktérych istnieje podejrzenie, ze stosuja przemoc
w rodzinie wobec matoletniego s3 rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, dziatania
z udziatem ucznia przeprowadza sie w obecnosci petnoletniej osoby najblizszej.

Rozpoznanie przemocy w rodzinie i wypetnienie ,Niebieskie Karty” to poczatek procesu
wspierania ofiary przemocy. Podejmowanie interwencji wobec rodziny dotknietej przemoca
odbywajace sie na podstawie procedury ,Niebieskie karty” nie wymaga zgody ucznia
dotknietego przemoca.
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Czym jest zatem Niebieska Karta?

Jest to dokument stuzbowy wypetniany w przypadku stwierdzenia przemocy w rodzinie
i stuzy dokumentowaniu faktéw zwigzanych z przemoca w danej rodzinie, ocenie zagrozenia
dalsza przemocgy, oraz jako dowéd w sprawach sagdowych. Wypetnienie ,Niebieskiej Karty"
nie jest jednak réwnoznaczne ze ztozeniem zawiadomienia o popetnieniu przestepstwa,
nie stanowi podstawy do wszczecia postepowania karnego. W przypadku jednak ztozenia
zawiadomienia i wszczecia postepowania moze ona zosta¢ wykorzystana jako dowodd
procesowy.

Niebieska Karta sktada sie z 4 czesci, s to:

¢ Niebieska Karta A - pozwala na udokumentowanie ze dana osoba, co do ktorej
istnieje podejrzenie, jest dotknieta przemoca w rodzinie,

e Niebieska Karta B - stanowi informacje dla ofiar przemocy. Zawiera katalog
przestepstw, najwazniejsze adresy i telefony instytucji oraz organizacji pomocowych,

¢ Niebieska Karta C - weryfikacja danych osoby, ktéra jest ofiarg przemocy,

¢ Niebieska Karta D - dotyczy osoby, wobec ktoérej istnieje podejrzenie, ze stosuje
przemoc w rodzinie.

Wypetniony dokument przez osoby do tego upowaznione trafia do Zespotu
Interdyscyplinarnego w Osrodku Pomocy Spoteczne;.

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 6 wrzesnia 2023 r. w sprawie procedury
"Niebieskie Karty" oraz wzoréw formularzy "Niebieska Karta"
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